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Informations

Le Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale est ré-
digé dans le cadre du Programme Bases Adresses Locales de 'ANCT. Répondant aux princi-
pales interrogations des utilisateurs de |'éditeur de Bases Adresses Locales, il est téléchar-
geable sur le site adresse.data.gouv.fr. Ce guide est un document vivant, régulierement mis a
jour au fur et a mesure des avancées de I'éditeur. Il est accessible en version texte ici.

Placé sous le régime de la « licence ouverte », ce document est diffusable et réutilisable
sans restriction.

Le Guide des bonnes pratiques de l'adresse constitue un complément sur les sujets suivant :
rappel du cadre légal, modeles de délibérations et d'arrétés, conseils sur la dénomination, nu-
mérotage et transmission de I'information.

Public visé Elu ou agent de commune ou d’EPCI

Aucun de maniere générale.

Niveau technique L'outil offre parfois deux choix :

requis . . .
9 * Aucune connaissance technique requise

Connaissances techniques requises

« Mes Adresses », éditeur d’adresse en ligne gratuit et
open-source :

https://mes-adresses.data.gouv.fr/

Incompatible avec Internet Explorer

Outil en référence

Modifications L'historique des versions est détaillé en fin de Guide
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https://guide-bonnes-pratiques.adresse.data.gouv.fr/
https://guide-bonnes-pratiques.adresse.data.gouv.fr/
https://guide.mes-adresses.data.gouv.fr/

Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

Guide de Mes Adresses

1 Créer une nouvelle Base Adresse LocCale........ieeninueninnnenicnennncsnnsnensnnssennesenssessessseesssns 8
11 Importer une Base Adresse LOCal@......ooueiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeete e 10
1.0.2) VErifier Un fiChier d/adrESSES. . uureeeieiiiiiiiieeiee et eeeereee e e eeeesrraereeeeeeeeansaes 1
11.b) Importer le fiChier adresSe..... oo e 12
11.c) Message d’information si une BAL préexiste pour la commune.......c.cccceceeveeneennee 12
1.2 Message d’information précisant la méthode.........cccccoviiiiiniiiiiieeeeeee 13
1.3 Lien d'acces a la Base Adresse LOCAle.......cooiiiiiiiiiiiniieieeeee ettt 14
1.4 Supprimer ses Bases Adresses Locales inutiles (brouillon, etc.).....cceccevveieeiniiieiniiiennnnes 15
2 Publier une Base Adresse LOCale........cueieeniiiuenninninnnenennnensecssensnessesssessssssesssessssessssesssssssssees 15
2.1 Certifier SES AaIESSES. .. uuiiiiiiiieieeteete ettt ettt ettt be et e et bt e et e e e nee e e e aee 18
20.2) Cartifier UNE GIESSE ittt e e eeeestarereeeeeeesssaseeeeeseeesssssreneeseees 18
21.D) Certifi@r UNE VOIC..cc.eeiieiieeieeeeeetee ettt et et eetae e s tee e aaeeeaaaesssae e e s nnsanaaaaenns 19
21.c) Certifier une Base Adresse LOCAIE......ccccuiiiicciiiee et 20
2.2 Message d'information a la publication........c.cccoeiiiiiiiiniinineceeeee e 21
2.3 Rappel des étapes de 1a publication.......c.coiiviriiiiiiiininiicceceece e 22
2.4 Les statuts de [a Base Adresse LOCale.........oovuiiiiiiiiiiiiiiiieeeteceeetee e 23
2.5 L SUIVI dES MISES @ JOUN c..eiuiiiiiiiiiiniieieeiteett ettt et esre et sae et st sbe et sb e be s sse e s mne e e bt e snae s 24
2.6 La mise a jour des fonds de plans de Mes Adresses.......coccevveereereerneeneenneeeneeneeneeenees 26
2.7 Consulter les Bases Adresses Locales publiées.........cc.oceeieviiiininiininnenicnenieeeeeene 27
3 Editer Une Base Adresse LOCAlE.......uceeeeeeeereenenesesesesssesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssens 28
3.1 Documents requis pour modifier les adresses d’'une COmMmMUNE........ceecvveeeriieeenineeennee 28
3.2 Présentation de « MES AQIESSES M...c.eeuiieriirieriinienienienieeiteieeee ettt ettt st aestessesaesaneeas 29
3.2.a) Source des voies et toponymes affichés dans les listes.......cccccevverviiniiiiiiniieennns 30
3.2.b) Intitulés déconseillés pour dénommer des voies et lieux-dits.....c..ccceevverrnueennnnen. 31
3.3 Consulter une VoI OU UN TOPONYMIE...c...iiiiiriiiiierieeitenite e eitestesreesrteseeeesareeesanneeesans 32
3.4 Modifier le nom d‘une voie ou d'UN tOPONYME.....cccueeiiiiiiriereeeeeee e 34
3.5 Supprimer une VOI€ OU UN TOPONYMIE......uiiiiiiieiieeiteitenteeteesite et et esaeesreesaeesaeesseeeesans 35
3.6 Rétablir une voie ou UN tOPONYME SUPPIIME.....cccuiiriiiieiienieeieenteere e eree e seeneee e 35
3.7 Ajouter une adresse €N deUX ClICS.....ccoiiririiriiiiiinieietcecectct e 36
3.8 Ajouter une voie dans 1a lISTe.. ..o 37
3.8.a) Si la voie existe en langue frangaise seulement.........cccocveviviiininiiininnecineecniecne. 37
3.8.b) Ajouter le nom en langue régionale.........cccooiiriiiiiiiiiiieeeeeee e 38
3.9 Ajouter une voie ou un lieu-dit SIMPle.....ccccciiiiiiiiiiniiiiceecec e 40
3.9.a) Affichage du nom de la voie sur le plan.......c.cooiriiiineeeeeeeeee e 41
3.9.b) Les lieux-dits simples dans la liste des VOIES.......cc.ccerieeiieienensienenienecenee e Y



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

370 Créer UN tOPONYME.....ciiiiieiiiteeiteeette et ettt e et e et eetteesasteesabee s st eesaseeesabeessaeesaseeessnnsneees 43
311 Gestion des NnuUMEros et de [eurs POSITIONS......cc.cevieriirieriieeiieeieeeeeeeee e 44
311.a) Principales positions de numéros en numeérotation continue..........cceeceeeeeennneenn. 46
311.b) Principales positions de numéros en numeérotation métrique........cccceeveeeenneenn. 47
312 Associer une adresse a une ou a plusieurs parcelles........coccoveeiiirieeiniieenieeeeeeee 48
313 Associer un toponyme a une ou a plusieurs parcelles..........coeoveerieiniiieiiniieeeniieeene 49
314 DEPIACET UN NUMEBTO...ceuiiiiieiieeiteiteeteett et sttt ettt ssee s be et esaeesne e e e et e e e nneeeesnnees 50
315 Préciser une adresse par SON tOPONYME.....cccueviiiiriiniirienieieneee ettt 51
315.a) Préciser qu’un ou des numéros sont assoCi€s a Un tOPONYME.......cccervveerueenneennne 51
315.b) Préciser qu’un toponyme est associé a un ou des NUMEroS........ccceeeeeeeeneeeneennn. 54
316 SUPPIIMET UN NUMETO.c...eiiiiieiiiitenieeiteeite et e ttesatesbee st e saeesbe e s st e saeesbeesseeessesneenneesmnesannees 56
317 Créer Un NUMETO SIMPIE. ..ottt ettt 58
318 Créer un NUMEro en NUMErotation MELMIQUE.......cocueiiieriieiiiiienieeeeeeeee e 61
318.2) MESUIEI UNE VOIC....uuiiieiieiiiieeiieeeieeeeteeestteeeseeessaeesseeessseeessseesssesessseesssseessssesssssseesens 62
318.b) Numéroter une voie en numérotation MELriquUe........coceeverieveriienienienienieeneenn 63
319 Préciser plusieurs positions pour un toponymMe OU UN NUMETO.....cccueeveenuienieeeniieeeenne 65
319.a) Ajouter des positions a la création d’'un NUMEro.......c..oceviriniiniiniiinenniceieeee, 65
319.b) Ajout des positions lors de la création du toponyme.........cccceeeeeenerrieneeneneenne. 66

4 Cas A'ECOIE..nnrreeiectrcteictentetenneessesessess e sass s ssas b e s s s s s e s a s s R s e s s n e s an e sne 67
41 Doublons, VOI€ SCINAEE N AEUX.....cccoivieiieiiiiiiieeeieeeeee ettt e et e e e e s seasrae e e e s e e seans 67
4.2 Repérage et suppression des NUMEros "fantomes"........coceeveevirreeriennieee e 69
4.3 DENOMINation dES VOIES PriVEES........coueiiiriiiiritiieeterteeteste et st et sttt et st etesseessesaeenens 70
4.4 Numérotation des hameaux et IEUX-AItS......ccouerieriiirieriineeeeeeeeeeeee e 72
4.5 EXEMPIES & @IES...cuuiiiiiiiieieeteete ettt ettt ettt st et e st e e e e eabae e e e 73
46 INAEX .ttt s a e s s be e s e e 74



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

La création des voies et des numéros est la compétence de la commune, via le conseil
municipal. Une Base Adresse Locale est un fichier géré par une collectivité locale (habituel-
lement une commune ou un EPCI) et contenant toutes ses adresses géolocalisées. Elle est
transmise a la Base Adresse Nationale (BAN) sous sa responsabilité, ce qui lui confére un
caractere officiel. Une Base Adresse Locale publiée, a jour et certifiée garantit une
meilleure prise en compte des adresses dans les différents systemes d’information des ac-
teurs, qu'ils soient privés ou publics. Elle constitue la méthode directe de transmission des
adresses aux administrations, conformément a la Loi pour une République numérique et a
la Loi 3DS. Plusieurs solutions sont détaillées sur le site des adresses nationales a la page
« Gérer mes adresses »' afin de proposer une réponse adaptée 2 la taille de la commune, a

ses outils, a l'existence ou non sur le territoire d'une structure de mutualisation des
moyens (EPCI, etc.).

« Mes Adresses » est |'éditeur de Base Adresse Locale développé par Etalab (DINUM) et
maintenu par I’Agence Nationale de la Cohésion des Territoire (ANCT). Cet outil simple et
gratuit est accessible a tous sans installation de logiciel. Nul besoin de compétences tech-
niques expertes sur cet outil. Un tutoriel simple et complet accompagne toute la dé-
marche directement dans |’éditeur, ainsi qu’un lien vers des films tutoriels. Il suffit de cli-
quer sur « Besoin d’Aide ? » en haut a droite de |'écran. De maniére générale, les champs
présélectionnés offrent l'utilisation la plus simple. Ce Guide de « Mes Adresses » propose
en format livret la marche a suivre, complémentaire du tutoriel embarqué qui apporte une
aide pas a pas pour chaque action. Il est disponible en PDF et en version texte en ligne.
Toutefois, avant de se lancer sur |'éditeur, il est conseillé de prendre connaissance de la dé-
marche d’adressage demandée par la loi 3DS et détaillée dans le Guide des bonnes

pratigues.

Une Base Adresse Locale contient toutes les adresses des territoires qu’elle couvre. Elle
est traitée comme base de référence dans la Base Adresse Nationale. Les systemes d’infor-

1  Page accessible depuis |'accueil https://adresse.data.gouv.fr/
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mation nationaux, AMELI, 'ANTS, etc., les services de secours, sont connectés a la Base
Adresse Nationale. Au moment de la publication de sa Base Adresse Locale, si la couver-
ture est inférieure aux données actuellement présentes dans la Base Adresse Nationale, il
est de la responsabilité de la commune de bien vérifier qu’elle ne supprime pas d’adresses
a des habitants ou des commerces afin de ne pas leur porter préjudice.

Les trois grandes actions que recouvre ce guide :

« Créer une Base Adresse Locale » : renseigner le contact de I'administrateur et administrer
directement les adresses de la commune, choisir le type de source d’adresse.

« Publier la Base Adresse Locale » : autoriser les adresses de |la Base Adresse Locale a deve-
nir les adresses de référence d’'une commune donnée dans la Base Adresse Nationale.

« Editer la Base Adresse Locale »: ajouter, modifier des noms de voies et lieux-dits, des
numéros soit a partir de la liste des voies, soit a partir du fond de carte affiché a I'écran,
associer les adresses aux lieux-dits, préciser les parcelles cadastrales des adresses, certifier
les adresses.

Si une commune délegue la réalisation de sa Base Adresse Locale a un prestataire qui
utilise « Mes Adresses », elle doit veiller a rester 'unique administrateur de sa Base Adresse
Locale a la fin de la démarche commerciale.

Lorsque la Base Adresse Locale est publiée, la commune doit effectuer des démarches
complémentaires d’information : information légale des habitants, pose des panneaux,
etc.
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1 Créer une nouvelle Base Adresse Locale

La démarche de création d'une Base Adresse Locale dure quelques minutes et |'utilisa-
teur dispose d'une aide en ligne sous la forme de tutoriel, de films tuto et de foire aux
questions. Créer une Base Adresse Locale constitue une contribution fondamentale a la
démarche générale de normalisation des adresses nationales. « Mes Adresses » est acces-
sible depuis la page d’accueil en cliquant sur « Gérer mes adresses » : https://adresse.data.-
gouv.fr/

EN
REPUBLIQUE  adresse.data.gouv.fr
FRANCAISE

. . X Outils et API # Blog et témoignages @ Nous contacter
Le site national de I'adresse

Egaiic
Lot

Accéder aux données Contribuer Communes et Collectivités ~ Partenaires Utilisateurs v

Comment mettre a jour mes adresses ents autour de I'adresse

Outil national "Mes Adresses" Mes Adresses

ir Mes Adresses
Ressources autour de I'adressage 1 juin 2023

-

Evénements autour de I'adressage

Cliquer pour accéder aux
guides et FAQ

Le site national

Référencer l'intégralité des adresses du terr|

© o

GERER MES ADRESSES BASES ADRESSES LOCALES DECOUVRIR LES OUTILS

ACCEDER AUX DONNEES

Cliquer sur « Gérer
mes adresses »

La Base Adresse Locale est réalisée a I'échelle communale, méme lorsque le besoin est
simplement d’actualiser le nom d’une rue ou d'un lieu-dit. L'objectif est de publier une
seule Base Adresse Locale par commune, de l'ouvrir et la modifier autant que de besoin.

Il est conseillé de utiliser les adresses qui existent déja dans la Base Adresse Nationale,
choix déja pré-coché « Importer les voies et numéros depuis la BAN ».


https://adresse.data.gouv.fr/
https://adresse.data.gouv.fr/
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Nouvelle Base Adresse Locale

Sélectionnez une commune pour laquelle vous souhaitez créer ou modifier une Base Adresse Locale .

Créer Importer un fichier CSV Renseigner le nom de la
commune et |I'adresse mail de

I'administrateur

Commune *

Q|

Pour affiner la recherche, renseignez le code département

Importer les voies et numéros depuis la BAN

Nom de la Base Adresse Locale *

Votre adresse email *

Il est également possible de créer de toute piéce une Base Adresse Locale en déco-
chant la case « Importer les voies et numéros depuis la BAN ». Cette méthode est forte-
ment déconseillée car elle ne permet pas de partir de I'existant déja connu des pompiers,
etc. Une fois renseigné ce formulaire de création, la commune pourra modifier le mail
d’administration (un nouveau lien sera alors généré et rendra caduc le précédent) et ajou-
ter d’autres administrateurs dans I'éditeur en cliquant sur les parametres (roulette noire).

Quel que soit le mode de création de Base Adresse Locale retenu, nouvelle BAL ou
import d'un fichier adresse au format .csy, I'activation du bouton de création conduit a un
écran permettant deux actions : la publication et I'édition — autrement dit d’une part la
synchronisation avec la Base Adresse Nationale (publication) et d’autre part la modifica-

tion des adresses (édition).
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Importer une Base Adresse Locale %

Cette méthode nécessite que les adresses soient préalablement créées sur un outil

et ne soient pas lacunaires par rapport a la Base Adresse Nationale. Avant de transférer le

fichier, il convient d’en vérifier la conformité au format Base Adresse Locale. Issu des tra-

vaux du groupe de travail de I’Association des Ingénieurs Territoriaux de France (AITF), ce

format est le seul qui permet d’intégrer les adresses des communes dans la Base Adresse

Nationale. Contenu d’une adresse conforme au format BAL 1.3 :

Identifiant Obligatoire Description
vid_adresse identifiant unique national d’adresse
cle_interop X clé nationale d’interopérabilité
commune_insee X Code INSEE de la commune
commune_nom X nom de la commune
commune_deleguee_insee code INSEE de la commune déléguée
commune_deleguee_nom nom de la commune déléguée
voie_nom X nom complet de la voie
lieudit_complement_nom nom du lieu-dit historique ou complémentaire
numero X numéro
. informations qui complétent et précisent les numéros
suffixe .
d’adresses
position X décrit la position d’une adresse (liste de valeurs)
X X
systéme de projection légal en vigueur sur le territoire concerné
y X
long X
coordonnées exprimées en WGS84
lat X
liste des parcelles, séparées par un pipe (|), desservies ou
cad_parcelles ) p, P P pipe ()
représentées par cette adresse
source X organisme ayant créé ou diffusé cette adresse
. Date de la derniére mise a jour de la donnée au format AAAA-
date_der_maj X
MM-]J
certification_commune X Certification commune

10



http://www.aitf.fr/
https://doc.adresse.data.gouv.fr/mettre-a-jour-sa-base-adresse-locale/le-format-base-adresse-locale

Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

1.1.a) Verifier un fichier d’adresses

L'outil de vérification est disponible en ligne aux cotés d'autres outils plus avancés (géo-
codeur .csv, API) et de la carte interactive qui recense les adresses référencées dans la Base

Adresse Nationale : https://adresse.data.gouv.fr/tools. L'encodage UTF 8 doit étre res-

pecté : éviter d’ouvrir le fichier .csv dans un tableur pour éviter la perte de cet encodage.

9 Le Validateur Base Adresse
Locale

@ L'explorateur BAN Le géocodeur CSV

Cherchez des adresses dans la Base Uploadez un fichier CSV, définissez les Vérifiez la conformité de votre fichier

Adresse Nationale. colonnes a utiliser pour le géocodage. Base Adresse Locale.

° Les APIS L'explorateur FANTOIR

Découvrez l'API Adresse, l/API Base Consultez la base FANTOIR de la DGFiP en Cliq vez et déposez votre

Adresse Locale et I'AP] de dépét... quelques clics fichier au format .csv pour
vérification

v Le vérificateur signale en rouge les erreurs : ces adresses ne pourraient

pas étre transmises a la Base Adresse Nationale et doivent étre corrigées.

v Les avertissements en orange sont présentés a titre informatif. Ils n‘em-
péchent aucunement la publication de la Base Adresse Locale.

M
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1.1.b) Importer le fichier adresse

L'import du fichier .csv dans la Base Adresse Locale est réalisé sur la page d’accueil,
en sélectionnant « Importer un fichier .csv » a droite de la case pré-cochée « Créer » :

Nouvelle Base Adresse Locale

Sélectionnez une commune pour laquelle vous souhaitez créer ou modifier une Base Adresse Locale .

Créer Importer un fichier CSV

Sélectionner

Nom de la Base Adresse Locale * « Importer un fichier CSV »

Fichier CSV

Votre adresse email * Sélectionnez ou glissez :
CSV (maximum 10 Mo)

1.1.c) Message d’information si une BAL préexiste pour la commune

S'il existe déja une Base Adresse Locale
Créée SUr « MeS Adresses » pOUI’ Ia méme com- Vous avez déja créé une Base Adresse Locale pour Breux-sur-Avre

mune avec le méme mail, un message d’informa-

G Une Base Adresse Locale a déja été créée pour Breux-sur-Avre.
tion SlafﬁChe. L'ObjeCtif eSt d'enCOUI’agel’ une Nu.usvousi de i I ge sur votre Base Locales déja
commune a ouvrir la Base Adresse Locale qu’elle Mot e e
a déj\a Créée plutét qUe d’en Créer Une nouve”e' :s::;tc:;v::c:)r::::‘i:rtlal::'res:;a"::erunenouvelleBaseAdressesLocales" si vous
ce qui génere un conflit. Si une Base Adresse Lo- O -
cale est déja publiée dans la Base Adresse Natio- A ———

nale pour la commune en provenance du mois-
sonneur ou de I'’API de dépdbt, aucun message ne s'affiche. Il est donc important de vérifier
I'état des adresses avant de commencer (voir le Parcours de l'adresse).

12
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1.2 Message d’information précisant la méthode

Ce message d'information s’affiche pour détailler I'ensemble de la démarche :

Bienvenue sur votre Base Adresse Locale b

Vous souhaitez mettre a jour les adresses de votre commune ? Vious étes au bon
endroit ! £

Comment cela fonctionne 7

Gérez directement depuis cette Base Adresse Locale toutes les voies, numéros et
lieux-dits de votre commune.

Lorsgue que votre adressage vous convient, il vous suffit de publier afin
d'alimenter la Base Adresse Nationale L1l

Adressez a votre rythme
Vous souhaitez corriger des erreurs mais n'avez pas le temps de vérifier
I'ensemble des autres adresses 7

Ce n'est pas un probléme, publiez tout de méme dés que possible et vous
pourrez continuer le reste des modifications plus tard.

Une fois votre Base Adresse Locale publiée, les futures modifications seront
enregistrées et transmises automatiguement a la Base Adresse Nationale. Il est
donc inutile de créer une nouvelle Base Adresse Locale !

Besoin d'aide ? &

Nous mettons & votre disposition des guides afin de vous aider a réaliser votre
adressage.

Si vous rencontrez des difficultés & utiliser cet outils, consultez 'aide technigue @
en haut a droite la fenétre.

€ Vous étes en charge de plusieurs communes
MNous vous recommandons de créer une Base Adresse Locale pour
chaque commune afin de faciliter leur publication.

Commencer |'adressage
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1.3 Lien d’acces a la Base Adresse Locale

Une fois le formulaire de création complété, la Base Adresse Nationale adresse un
courriel contenant le lien de gestion de la BAL avec le jeton d’administration expert qui
permet d'étre identifié comme administrateur. Nul besoin de mot de passe pour accéder a
la Base Adresse Locale. L'autorisation de modifier définitivement les adresses d'une com-
mune est accordée en fin de processus, a |'étape de la publication, aprés authentification
de la Base Adresse Locale.

E! adresse.data.gouv.fr

Eirussscns Frasass

Félicitations !

Vous venez de créer une nouvelle Base Adresse Locale !

Nom de la Base Adresse Locale : _

Vous pouvez dés maintenant administrer votre Base Adresse Locale & partir de |a page suivante:

Gibrer mes adrosaas

N'hésitez pas & faire sui¥ purriel & toute personne de confiance qui pourralt 8tre amende & intervenir sur les adresses,

En cas de probléme, 'accés & la B resse Locale peut 8tre réinitialisé sur demande.

L'équipe adresse.data.gouv.fr

Jeton d'administration (information expert) :

Si le bouton ci-dessus ne fonctionne pas, collez I'URL suivante dans la bar|

e navigateur : hitps://mes-adresses.data.gouv.fr

« Gérer mes adresses » : lien
pour éditer la Base Adresse
Locale a tout moment

« Mes Adresses » ne permet pas d’intervenir a plusieurs simultanément (pas de
fonctionnement multi-taches). Plusieurs administrateurs peuvent étre autorisés,
mais ils ne doivent pas intervenir en méme temps sur la Base Adresse Locale.

14
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1.4 Supprimer ses Bases Adresses Locales inutiles (brouillon,
etc.)

Une seule Base Adresse Locale est publiée dans la Base Adresse Nationale. Si la
commune a réalisé plusieurs essais, les Bases Adresses Locales inutilisées doivent
étre supprimées.

Cette opération se fait sur la page d’accueil de Mes Adresses: https://mes-
adresses.data.gouv.fr/ en plagant les BAL en brouillon dans la corbeille. Une BAL ob-
solete est « préte a publier » ? Il suffit de l'ouvrir, de cliquer sur publier puis « Reve-
nir au brouillon » avant de la supprimer.

2 Publier une Base Adresse Locale

Publier une Base Adresse Locale c’est transmettre toutes ses adresses a la Base
Adresse Nationale. Une BAL publiée est alors accessible et ses adresses utilisables par tous
les opérateurs. Il est tout a fait possible de publier une BAL dés l'ajout de quelques
adresses ou leur modification, et de compléter ultérieurement. Cela permet a des adminis-
trés d’'accéder sans attente a aux services publics en ligne comme Ameli, I'ANTS, etc.

Pour des raisons de sécurité, la publication nécessite une authentification par un élu, via
I'outil FranceConnect ou par code envoyé sur la boite courriel référencée sur service-pu-
blic.fr par la commune.

Afin de pouvoir publier vos adresses dans |la Base Adresse Nationale, votre Base Adresse Locale doit obtenir une habilitation.

Comprendre I'habilitation en quelques points
2. Permet & toute personne aillant accés a I'édition de cette Base Adresse Locale de mettre a jour les adresses de sa commune.
@ Elle est valable 6 mois.

=] Pour I'obtenir, un(e) élu(e) de la commune ou un(e) employé(e) de |la mairie doit s‘authentifier.

Prestataires et délégataires, contactez la mairie pour qu'elle puisse authentifier les adresses selon les modalités définies ci-dessus. Pour rappel, la commune reste
responsable de ses adresses, mé&me en cas de délégation de la réalisation technique de 'adressage.

€@ Vous n'étes pas habilité ? ‘

Mauthentifier comme élu Authentifier la mairie

S'identifier avec >x<
FEE T R Recevoir un code d'habilitation

Un code d’habilitation vous sera envoyé a l'adresse :
mairie@breux-sur-avre.fr

i il ? AP Y " P :
Pourquoi utiliser FranceConnect ? Vous serez ensuite invité a taper ce code, confirmant ainsi la gestion de cette Base

« Permet de s'authentifier de fagon simple et sécurisée. Adresse Locale par un(e) employé(e) de mairie.

» Vous serez automatiguement reconnu(e) comme éluie) (maire, adjoint(e) ou

conseiller(e)) de votre commune. ‘ 0 Cette adresse email est incorrecte ou obsoléte ? ‘

a2 . o : . N Mettre & jour l'adresse emall ¥
» Vous aurez la possibilité de vous identifier via le service de votre choix Mettre a Jour Tadresse emall

(impots.gouv.fr, ameli.fr etc...).

Aucune donnée personnelle ne nous sera transmise durant ce processus
d'authentification
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Lorsque la commune choisit de demander un code, les deux écrans suivants
s'affichent :

1]

Authentification de la mairie

Entrez le code qui vous a été envoyé a I'adresse : mairie0623®@orange.fr

Vous n'avez pas regu votre code ?
Renvoyer un code

< Annuler

Si vous ne recevez pas le code, vérifiez dans votre filtre anti-spam !
Authentification de la mairie

Entrez le code qui vous a été envoyé a I'adresse : info@maze-milon.fr

123456

Vous n'avez pas regu votre code ?
Renvoyer un code

< Annuler

Une fois I'habilitation effectuée, le logo de la Base Adresse Nationale s’affiche a c6té de
son nom attestant que la Base Adresse Locale est habilitée a publier ses adresses dans la
Base Adresse Nationale.

I

Vous étes identifié comme : la mairie de Klang (57367)

& Votre Base Locale a bien été habilitée !
= Vous pouvez désormais publier et mettre a jour dans la Base Adresse Nationale les adresses de la commune de Klang via cette Base Adresse Locales.

+ Cette habilitation, expirera le 05/07/2022. Aprés cette date, vous serez invité 4 demander une nouvelle habilitation.

Votre Base Ad Locale est maintenant
PRETE A ETRE PUBLIEE (®

© Vous pouvez dés maintenant publier vos adresses afin de mettre a jour la Base Adresse Nationale.

¥ Une fois la publication effective, il vous sera toujours possible de modifier vos adresses afin de les mettre  jour.

Toutes vos adresses ne sont pas certifiées
Découvrez la marche & suivre
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Au bout de six mois, I'"habilitation est a renouveler : ce cadre s’affiche et il suffit de
cliquer sur « publier ».

o Lhabilitaton est expirée X ide (2] Tutoriels vidéos 3 Guides de I'adressage [l
Les prochaines madifications ne seront pas prises en compte dans la
Base Adresse Nationale. Cliquez sur "Publier" ou "Habiliter la Base
Adresse Locale" pour renouveler 'habilitation.

Paramétres g% MISE A JOUR PROGRAMMEE () m

Toute modification d’adresse ultérieure doit s’effectuer sur une méme et seule Base
Adresse Locale, sans en créer de nouvelle. Plusieurs méthodes permettent de retrouver sa
Base Adresse Locale pour la modifier :

* en réactivant le lien inséré dans le courriel envoyé a la création de la Base
Adresse Locale. En cas de perte de ce lien, il suffit d'ouvrir I'éditeur Mes
Adresses, le premier écran permet de demander a le recevoir a nouveau.

en ouvrant la page d’administration de la Base Adresse Locale accessible en ouvrant

I’éditeur ou en cliquant sur la Marianne lorsque I'éditeur est ouvert.
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2.1 Certifier ses adresses

Pour faciliter I'utilisation des adresses, il est conseillé de les certifier. La loi 3DS n’‘oblige
pas les communes a certifier leurs adresses. Il est tout a fait possible de publier une Base
Adresse Locale dont I'ensemble des numéros n‘ont pas encore été vérifiés : ils doivent res-
ter non-certifiés. Par contre, il ne faut pas retirer de la publication les numéros préexis-
tants qui ne seraient pas encore certifiés. En revanche, les numéros qui auront été authen-
tifiés par la commune devront étre certifiés, qu’ils soient nouvellement crées par la com-
mune ou que leur correspondance avec sa liste officielle soit assurée par la commune.

2.1.a) Certifier une adresse

Lors de la modification ou de la création d’'un numéro, choix est donné de le certifier ou
de l'enregistrer sans le certifier :

Ancienne Nationale 12
12 numéros

Liste des numéros

Toponyme
- Choisir un toponyme - v
1| z

Positions @

Type Latitude Longitude
Entrée v 9 48.760410 1.065378

@ Ajouter une position au numéro

Parcelles cadastre @

i ) Depuis la carte, cliquez sur les parcelles que vous souhaitez
ajouter au numéro.

Afficher le cadastre [Ig]

Commentaire

Certifier et enregistrer & Enregistrer Annuler
18
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2.1.b) Certifier une voie

Certifier une voie revient a certifier I'ensemble des adresses (numéros) d’une voie. Lors
de la modification ou de la création d’une voie, il suffit de sélectionner I'ensemble des nu-
meéros (sélection groupée) et de cliquer sur « Certifier et enregistrer »

Ancienne Nationale 12 .~ Ancienne Nationale 12 .+
12 numéros 12 numéros
Q Actions groupées
# Modifier les numéros [ I Supprimer les numéros
2
Q
3
2
4
3
9

Modification multiple

12 numéros sélectionnés
Voie

Ancienne Nationale 12

Toponyme

- Choisir un toponyme -

Type de position

Entrée

Commentaire

Effacer tous les commentaires

Certifier et enregistrer & Enregistrer Annuler
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21.c) Certifier une Base Adresse Locale

Certifier I'ensemble des adresses d’une Base Adresse Locale peut étre automatisé si la
commune avait déja vérifié ses adresses ou si elle initie sa Base Adresse Locale a partir d'un
fichier déja vérifié. Cette fonctionnalité est accessible dans l'onglet « commune » en cli-

quant sur « en savoir plus sur la certification »

Commune Voies Toponymes

C::) Cette Base Adresse Locale n'est pas habilitée

Afin d'étre synchronisée avec la Base d'Adresse Nationnale, cette
Base Adresse Locale doit étre habilitée par la commune de
Mallemort. Notez qu'une habilitation est valide pendant 6 mois.

Habiliter la Base Adresse Locale

Nombre d’adresses certifiees

2647

Adresses certifiees Adresses non-certifiees

! En savoir plus sur la certification

Cliquer pour certifier toutes
les adresses (428 dans cet
exemple)
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2.2 Message d'information a la publication

Une fois l'authentification réalisée, si la commune choisit de publier, le message suivant
s'affiche :

Votre Base Adresse Locale a bien été publiée !

Un réel bénéfice pour votre commune

Les adresses de votre commune sont maintenant a jour et viennent alimenter les référentiels nationaux.
Il est désormais plus simple pour vos administrés d’étre :

déclarés auprés des fournisseurs d’eau et d’énergies
W ¢ligibles 3 la fibre
W livrés

&% ou méme secourus

& Ou consulter vos adresses ?

Vos adresses seront intégrées a la Base Adresse Nationale et disponibles dans un délai de 24 heures.
Elles seront consultables directement depuis notre carte interactive.

% Ne vous arrétez pas en si bon chemin !

Si vous souhaitez mettre a jour vos adresses ou effecter des corrections, continuer simplement |‘édition de cette Base Adresse Locale.
Les changements seront enregistrés automatiquement et transmis a la Base Adresse Nationale.

Continuer ’lamélioration de mes adresses Djj

11 Vous n’étes pas seul

Tous les jours de nouvelles Bases Adresse Locales viennent alimenter la Base Adresse Nationale comme vous venez de le faire.
Découvrez l'état du déploiement des Bases Adresse Locales & I'échelle nationale.

Toutes les adresses de la commune sont Paramitres & (EEES

transmises a la Base Adresse Nationale sans mo- Cette Base Adresse Locale est a
. . . jour avec la Base Adresse
dification. La commune devient la source des NationaotTouto manitiaation

sera automatiquement

adresses et dés que la synchronisation avec la

répercutée dans la Base

Base Adresse Nationale est effective, un bouton Adresse Nationale dans les

prochaines heures.

indique « A jour ».

Une fois la Base Adresse Locale publiée, il reste a la commune a procéder a un certain
nombre d’informations, notamment auprés des habitants. Elles sont détaillées dans le
Guide des bonnes pratigues.
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2.3 Rappel des étapes de la publication

A sa création, une BAL est en mode brouillon. Un brouillon peut étre supprimé en reve-
nant a la page d’accueil accessible en cliquant sur la Marianne (en haut a gauche de
I’écran). Pour passer de |'étape « Brouillon » a « Publiée », utiliser le bouton « Publication »
situé en haut a droite de I'’écran. Une fois la publication réalisée, il restera des informations
|égales a effectuer.

Du mode brouillon a la BAL publiée

Paramétres %F BROUILLON 5# m

1 ¥

\ +

‘Afin de pouvoir publier vos adresses dans la Base Adresse Nationale, votre Base Adresse Locale doit obtenir une habilitation.

Comprendre I'habilitation en quelques points
2 Permet 2 toute personne aillant acces & I'édition de cette Base Adresse Locale de mettre & jour les adresses de sa commune.
@ Elle est valable 6 mois.

<1 Pour l'obtenr, un(e) élu(e) de la commune ou ployé(e) de la mairie doit

Prestataires et délégataires, contactez la mairie pour qu'elle puisse authentifier les adresses selon les modalités définies ci-dessus. Pour rappel, la commune reste
responsable de ses adresses, méme en cas de délégation de la réalisation technique de 'adressage.

@ Vous n'étes pas habilité ? J

Mauthentifier comme élu Authentifier la mairie

S'identifier avec =
AR Recevoir un code d'habiltation

Un code dhabilitation vous sera envoyé 2 ladresse
mairie@breux-sur-avre.fr
Fourquol ulliser FranceComnact 7 Vous serez ensuite invité  taper ce code, confirmant ainsi la gestion de cette Base
* Permet de s'authentifier de fagon simple et sécurisée. Adresse Locale par un(e) employé(e) de mairie.
+ Vous serez automatiquement reconnu(e) comme élufe) (maire, adjoint(e) ou ( \
conseiller(e)) de votre commune. @ Cette adresse email est incorrecte ou obsoléte ?
. . Mettre 3 jour Fadresse email v
« Vous aurez la possibilité de vous identifier via le service de votre choix Mettre 3jour Padresse ema
(impots.gouv.r, amelifr etc...).

Aucune donnée personnelle ne nous sera transmise durant ce processus

dauthentfcation

L'utilisateur referme la fenétre sans s’authentifier :
la BAL prend le statut de « préte a étre publiée ». Authentification
En cliquant sur « Publier » il peut revenir au

brouillon ou publier.

PRETE A ETRE PUBLIEE ® Publication ~ Liberté « Egalité * Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE

@ Publier

" Revenir au brouillon

PUBLIEE @ &

Paramatres ¥ AJour @ Base Adresse Nationale ~

Votre BAL est désormais publiée !
Pour la mettre & jour, il vous suffit
de I'éditer ici et les changements

Cette Base Adresse Locale est &
jour avec la Base Adresse
Nationale. Toute modification

seront appliqués d'ici quelques
jours

'sera automatiquement
répercutée dans |la Base
Adresse Nationale dans les

prochaines heures.
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2.4 Les statuts de la Base Adresse Locale

Le statut de la Base Adresse Locale est indiqué dans la barre du haut de I'éditeur.

+ Démonstration: la Base Adresse Lo-

cale sera automatiquement suppri-
meée apres 24h d’'inactivité

DEMONSTRATION 0

Brouillon : |a Base Adresse Locale est
en cours d'adressage

BROUILLON 3

Préte a étre publiée: la Base Adresse
Locale a obtenu son habilitation afin
de publier ses adresses dans la Base
Adresse Nationale.

PRETE A ETRE PUBLIEE (D

A jour : la Base Adresse Nationale est
synchronisée et a jour avec cette Base
Adresse Locale.

AJourn @

Mise a jour programmée : des modifi-
cations ont été enregistrée et seront
automatiquement transmises a la Base
Adresse Nationale.

MISE A JOUR PROGRAMMEE (O

Suspendue : les mises a jour avec la
Base Adresse Nationale sont suspen-
dues, aucune modification ne sera
transmise a la Base Adresse Nationale.

SUSPENDUE I¥

Conflit: une autre Base Adresse Lo-
cale envoie ses mises a jour a la BAN
et entre en conflit avec la BAL de I'uti-
lisateur qui se trouve déconnectée de
la BAN

CONFLIT {p

Synchronisation en cours: des chan-
gements ont été détectés et vont étre
pris en compte dans quelques se-
condes.

SYNCHRONISATION EN COURS &_¥
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2.5 Le suivi des mises a jour

Une fois la publication effectuée, il est possible de connaitre |'état de synchronisa-
tion des mises a jour de la Base Adresse Locale avec la Base Adresse Nationale via un menu
dédié. Ce menu permet également de connaitre I'historique des mises a jour de la Base
Adresse Locale de la commune. Ainsi il est possible de savoir quand ont été publiées des
modifications, mais aussi prendre connaissance d’autres Base Adresses Locales également
synchronisées avec la Base Adresse nationale pour cette méme commune et donc de pré-
venir des conflits potentiels.
Voici les différents types de message obtenu en cliquant sur le statut de la Base Adresse

Locale:

A jour

Mise a jour programmeée

Paramétres #¥ AJour @ Base Adresse Nationale -

@ Cette Base Adresse Locale alimente la Base Adresse Nationale

Cette Base Adresse Locale est a jour avec |la Base Adresse
Mationale. Toute modification sera automatiquement répercutée
dans la Base Adresses Nationale dans les prochaines heures.

Historique de mise a jour®
® 23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses &)
23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses @

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

Afficher tout I'histerique

Suspendre la mise 3 jour automatique 1

Paramétres &F MISE A JOUR PROGRAMMEE (® Base Adresse Nationale ~

€) Cette Base Adresse Locale va alimenter la Base Adresse
Nationale

De nouvelles modifications ont étaient détectées, elles seront
automatiquement répercutés dans |a Base Adresse Nationale
dans les prochaines heures.

Historique de mise & jour ®
/ ® 23012/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses )

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

Afficher tout I'historique

Mise & jour automatique (%

Suspendre la mise a jour automatique W
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Il est possible de mettre a jour manuellement afin que les modifications soient

prises en compte immédiatement dans la Base Adresse Nationale.

Conflit

Paramétres %F CONFLIT o Base Adresse Nationale ~

© Cette Base Adresse Locale n‘alimente plus la Base Adresse
Nationale

Une autre Base Adresses Locale est aussi synchronisée avec la
Base Adresses Nationale. Veuillez entrer en contact les
administrateurs de |'autre Base Adresses Locale ou notre
support: adresse@data.gouv.fr

Historique de mise & jour'®
' = 23f12{2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses
2312/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

23/12/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses &)

Afficher tout I'historique

Je comprend que ma Base Adresse Locale placera celle actuell it
synchronisée avec la Base Adresses Nationale

- S - -

4

Les situations de conflits se produisent lorsque la commune publie sa Base Adresse
Locale alors qu’une Base Adresse Locale est déja publiée. Il est important de mettre en
place une gouvernance pour éviter ce type de situation. Cliquer sur « Base Adresse Natio-
nale » pour choisir l[a Base Adresse Locale a publier.

SUSPendue Paramétres % SUSPENDUE 11

Les mises & jour automatiques de cette Base Adresse Locale
sont actuellement suspendues, elle n'alimente plus la Base
Adresse Nationale

Les mises & jour automatiques de cette Base Adresses Locale
sont actuellement suspendues. Vous pouvez relancer la
synchronisation & tout moment.

Historique de mise & jour D
‘. » 2312/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses &)

2312/2021 Par mairie de Breux-sur-Avre via Mes Adresses

Afficher tout I'historique

Relancer la mise a jour automatique P

——— ~ ¥

Une Base Adresse Locale est suspendue lorsque l'utilisateur décide de mettre en
pause temporairement les mises a jour de sa base Adresse Locale dans la Base Adresse Na-
tionale.
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2.6 La mise a jour des fonds de plans de Mes Adresses

« Mes Adresses » propose deux types de fonds de cartes mais ne les gere pas. lls
sont fournis par I'lGN et la communauté OpenStreetMap. Une commune qui constate que
les fonds ne sont pas a jour et qui rencontre des difficultés pour mettre a jour sa Base
Adresse Locale :

« Si elle dispose de fonds de cartes, contacter adresse@data.gouv.fr. Cette situation
concerne en particulier les Collectivités d’‘outre mer et un appel a contribution est lancé
pour enrichir les fonds dans ces territoires.

» La commune peut contacter la communauté OpenStreetMap. Cette association mon-

diale permet de contribuer aux mises a jour de ses fonds. Une fois la mise a jour effectuée,
le fond est intégré a Mes Adresses sous une semaine.

« La commune peut prévenir son contact IGN local de la mise a jour des adresses.
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2.7 Consulter les Bases Adresses Locales publiées

Voici le tableau de bord des Bases Adresses Locales centré sur la France métropoli-
taine publiées en date du 26 mai 2023, 12 619 communes couvertes :
https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales

Accéder aux données  Contribver  Communes et Collectivités v Partenaires v Utilisateurs v

Q Provenance 1+

B Mes Adresses
M Moissonneur BAL
Adresses issues des BAL Communes couvertes Population couverte W Autre outil

11,68 millions 12619 34,13 millions

) ) )

45% des 26,07 millions d'adresses 50% des 68,02 millions
présentes dans la BAN 36% des 35081 communes d’habitants

Adresses certifiées

6,9 millions

)

26% des 26,07 millions d'adresses
présentes dans la BAN

Pour suivre la dynamique des Bases Adresses Locales il suffit de cliquer dans la barre
de recherches et d’entrer le nom d'un EPCI ou d'un département. Les statistiques
s'adaptent a I'échelon retenu et un fichier est accessible en chargement renseignant sur les
BAL publiées : nom de la commune, nombre d’adresses certifiées, part des adresses certi-
fiées et type de méthode utilisée pour publier |a Base Adresse Locale.

Une commune peut trouver intérét a communiquer sur la publication de sa Base
Adresse Locale afin de fluidifier la prise en compte de ses adresses par les navigateurs, ser-
vices de livraison, etc. Il est conseillé de fournir le lien vers les adresses de la commune
dans la Base Adresse Nationale®.

2 Voir la page dédiée dans le Guide des Bonnes pratiques et la documentation générale
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3 Editer une Base Adresse Locale

« Mes Adresses » permet de modifier directement les adresses en respectant quelques
consignes. Il convient d'étre vigilant et d’éviter toute erreur car une Base Adresse Locale
publiée devient la seule référence officielle des adresses de la commune. Le tutoriel en
ligne, les films tuto, webinaires et le Guide des bonnes pratiques permettent de se repé-

rer®,

31 Documents requis pour modifier les adresses d’une
commune

La liste des adresses validées par la commune :

Consulter les délibérations du conseil municipal et vérifier sur le terrain les dénominations
de voies et lieux-dits sur les panneaux et les numéros d’habitation. S’il manque des
adresses, prévoir les délibérations pour les voies et lieux-dits et les arrétés pour les numé-
ros.

Les consignes de dénomination et nhumérotage :

« Mes Adresses » est un outil souple laissant toute latitude aux communes dans leurs choix

de dénomination et numérotage. Quelques régles de bons sens doivent étre observées

dans « Mes Adresses » :

v Viser une harmonisation des noms des voies d’'une commune a l'autre (continuité des
voies).

v La graphie est en minuscule accentuée et doit respecter la signalétique des panneaux
(langues locales, intégrité des mots).

v Il est conseillé de placer le numéro a lI'entrée de propriété et en cas distance
importante entre I'entrée et le local, de préciser plusieurs positions pour un numéro.

Il est conseillé de supprimer les doublons (voies et numéros).

v Les lieux-dits et hameaux doivent étre intégrés au systeme d’adresse, en créant un
toponyme (voie sans numéro) et en précisant les numéros associés a ce toponyme ou
en placant le lieu-dit dans la liste des voies (si les numéros restent cohérents)

v Pour améliorer l'utilisation des adresses, il est conseillé de les certifier.

La Loi 3DS demande aux communes de dénommer aussi les voies privées ouvertes a la
circulation (non fermées par un portail), y compris les petites impasses privées donc.

3 Voir notamment sur la page des outils de la fabrique de I'adresse dans le Guide des Bonnes
pratiques
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3.2 Présentation de « Mes Adresses »

L'écran d’édition se compose d‘un volet latéral sous forme de liste et de deux fonds de
cartes, IGN et OpenMapTiles qui facilitent le repérage. L'image aérienne de I'IGN facilite le
placement précis d'une position. Le fond du cadastre s’associe avec un fond de carte au
choix ou vue aérienne pour lier une adresse a une parcelle (voir Associer une adresse a une
ou a plusieurs parcelles).

Tutoriel en ligne a activer Vers les tutoriels vidéos qui
avec l'outil « ? ». Il accompagnent chaque
Parameétres : charger les accompagne l'utilisateur a grande action de

adresses en .csv, gestion des chacune des étapes I'utilisateur
administrateurs et de la
corbeille.

mes-adresses.data.gouv. fi*

Tutoriels vidéos

Guides de l'adressage [

A > Adresses de Abriés-Ristolas > Abriés-Ristolas

Paramétres g% BROUILLON 52

Abriés-Ristolas - 05001 ~
73 voies < 8

Commune Voies Toponymes St
Chemin de BESsarotte 7
@® Alouter une voie A

T i
S 5126 u Monument aux Morts v
Rue de TEgTse ;
\

\ Descente du Patarel

\ Statut de la Base Adresse Locale :ici
suivre la certification des P elle est « en brouillon ». En cas de
adresses et I'authentification de } conflit, cliquer sur Base Adresse
lacommune B )

& Plan OpenMap’

Onglet « commune » pour

Nationale juste a droite

~

les © Contributeurs OpenStreetMap|

)

Pour rechercher des voies ou  Pour vérifier la localisation d’adresse sur le fond de
des toponymes, corriger des carte, I'image aérienne ou le cadastre, déplacer des
erreurs d'orthographe, re- numéros avec la souris, associer un numéro a une par-
nommer des voies ou topo- celle, positionner des toponymes (utilisés pour localiser
nymes, ajouter ou supprimer par exemple des lieux-dits et hameaux), mesurer des
des numéros et des voies ou  voies en cas de numérotation métrique. Le petit bou-
toponymes, certifier des ton vert a droite permet de créer une adresse en deux
adresses. clics. En cliquant sur I'ceil : masquage des toponymes
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3.2.a) Source des voies et toponymes affichés dans les listes

Par défaut il s’agit des voies et lieux-dits, ainsi que de leurs numéros présents dans la
Base Adresse Nationale et consultables via ['outil d’exploration :

ARt adresse.data.gouvfr

Liberte
Falité
Fretarnité

Données nationales  Contribuer  Ressources APl Outils  Blog  Nous contacter

4 +
I Q 20 avenue de Seg i I Certification Ruibon
e . %]
Abriés-Ristolas - 05001 & o
Région Département Code Postal Population
Provence- Hautes-Alpes 05460 383 habitants e
Alpes-Céte (05)
d'Azur

100% des adresses sont certifiées par la commune
73 voies répertoriées

12 lieux-dits répertoriés

507 numéros répertoriés

Voies Lieux-dits .

Voie de la commune

Pour mettre a jour vos adresses, cliquez ici

_ . o F % :
3 o Fasteligabote  § i
Contribuer 4 la Base Adr Satellite Wy T Y ke Ruines de Patard

V2@ Etalab © OpenMapTiles © Contributeurs OpenStreetMap

S'il nexiste pas encore de Base Adresse Locale pour la commune

Lors de la création d’une Base Adresse Locale, « Mes Adresses » référence :

dans la liste des voies : les voies et lieux-dits des lors qu’ils portent des numéros.
+ dans la liste des toponymes : des lieux-dits sans numéro référencés dans la base

FANTOIR et les voies sans adresse.

S’il existe déja une Base Adresse Locale publiée dans la BAN

Lors de la création d’'une Base Adresse Locale, « Mes Adresses » référence :

+ dans la liste des voies : les voies et lieux-dits dés lors qu’ils portent des numéros.

dans la liste des toponymes : les lieux-dits et les voies sans numéro renseignés dans
la liste des toponymes de « Mes Adresses » ou en 99999 sur un autre outil.

En cas de source composite, |I'éditeur propose un état de départ qui hérite d'autres listes,
antérieures aux obligations de la loi 3DS. Ces listes sont incomplétes et a améliorer :

4 Champ correspondant dans le format BAL 1.3
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* Il manque en général les voies privées ouvertes a la circulation car la compétence
des communes a délibérer sur les voies privées ouvertes a la circulation est nouvelle
depuis la loi 3DS.

* Voici un extrait de la liste « lieux-dits » de I'explorateur de la Base Adresse Nationale
(qui comprend aussi les voies sans adresse) : ces libellés seront a retravailler dans la
liste des toponymes de « Mes Adresses » car la compétence communale est nou-
velle aussi sur les noms des lieux-dits.

Lieux-dits de la commune

Q Rechercher un lieu-dit a Mallemort
Allée du Moulin lieu-dit
Bramejean-nord lieu-dit
Bramejean-ouest lieu-dit
Bramejean-sud lieu-dit

Carriere a Crau lieu-dit

Chemin Departemental 16 Chem
d'Alleins

lieu-dit

Dans cet exemple, il faudra regrouper Bramejean conformément a la réalité du ter-
rain (un hameau groupé), laisser seulement le nouveau nom : Chemin d’Alleins.

3.2.b) Intitulés déconseillés pour dénommer des voies et lieux-dits

* Les lotissements ne sont pas des noms de voies ou lieu-dits.

Lotissement Chabert

2 numéros

Lotissement Clos Hubert

5 numéros

Lotissement Coste

6 numéros
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Qu'il figure dans la liste des voies comme dans la liste des lieux-dits, le nom d’un
lieu-dit ne doit pas étre précédé de la mention « lieu-dit ».

1 numéras

Libellé correct
Les Chevaliers

2 numéros

es Quatre Vingt Besa

-=

Libellé incorrect

12 numéros

3.3 Consulter une voie ou un toponyme

‘ * 1 minute

Dans la liste des voies de « Mes Adresses » (écran latéral), rechercher la voie a l'aide
de l'outil loupe, par exemple ici « maraichers » affiche toutes les voies qui incluent ce mot,

puis cliquer sur les trois points et « Consulter ».

Breux-sur-Avre - 27115

\|\ Che
Bois
26 voies < i
|
\\ Impasse
Commune Voies Toponymes ! ‘.
Il Chel
LaB
\'i
Q maraic \
\
\
Rue des Maraichers ] \\
| Le (
™) Consulter e
N
/' Modifier 7
7’

. A
T Supprimer...

o
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Procéder de méme pour consulter la liste des toponymes. Dans cet exemple, les adresses
de la voie sont toutes certifiées (coche verte).

La liste des voies comprend les voies et lieux-dits numérotés.

La liste des toponymes est utilisée pour renseigner des noms de voies sans numéro® et les
lieux-dits qui sont associées & des numéros et des voies®: 2 Chemin des Granges, Le Roux
par exemple.

Il est également possible de cliquer sur le nom de la voie ou du toponyme depuis la carte.
Les numéros s’affichent dans la partie latérale de |'écran et sur le fond de carte, une cou-
leur par voie. La vérification de la position des numéros est facilitée en activant I'image aé-
rienne. Dans cet exemple les positions des adresses sont manquantes et doivent étre préci-
sées (triangle orange).

Chemin de Saint Come
29 numéros

Liste des numéros

562
596
690
759
766
804

838

Il est plus facile de vérifier sur la photographie aérienne que les numéros de la voie sont
bien positionnés.

5 Elles se retrouvent dans la BAN numérotées 99999 conformément au format Base Adresse Locale.
6 lls sont exportés avec le champ lieudit_complement_nom du format Base Adresse Locale.
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3.4 Modifier le nom d‘une voie ou d’un toponyme k1 minute

- J

Le nom de la voie ou du toponyme est écrit en minuscules accentuées, la premiere
lettre de la voie et du nom seulement étant écrites en majuscule. Dans la liste des voies,
rechercher la voie dans le champ de recherche (outil loupe), cliquer sur les trois pointillés,
activer 'outil crayon « Modifier » :

-

| e (ST
Commune Voies Toponymes ' poad e
! Chemin de |a Barotte
n
\
Q \
\
‘ ‘ \
Ancienne Nationale 12 [} “
A Le Clos du Goupil
. e Clos du Goupi dAGioRR
Ancienne Route du Mans ] 50 Consulter ¥ | os Guatre-Niisons!y '2ut Briga
; ” Nationaled2 . chemnindu
Chemin de Boél (] 4 Modifier // N\ Télégraphe
@ Supprimer... ,'/ \l
Chemin de la Barotte (] 1
e ’. i|
Chemin des Creusiots [} l

Il est également possible de cliquer directement sur le nom de la voie ou du toponyme.

| Rue de la Mariette

3 numéros

La modification est répercutée automatiquement sur I'ensemble des numéros d’une voie
ou d'un toponyme.

Si la modification ne concerne qu’un trongon de la voie, lorsqu‘une voie est renommeée en
partie, il convient de procéder autrement. Exemple : la Rue de I'Ecole contient les numéros
1 a 40. Le Conseil municipal décide la création de la Rue de la Liberté et lui attribue les nu-
méros 30 3 40 de la Rue de I'Ecole au format 1 3 10 Rue de la Liberté. Dans ce cas, les ac-
tions a réaliser successivement : ajouter une voie (Rue de la Liberté), sélectionner les numé-
ros 30 a 40 et les affecter a la Rue de la Liberté, changer leurs numéros de 30 a 40 en 1a 10.
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3.5 Supprimer une voie ou un toponyme X 1minute

Dans la liste (écran latéral), rechercher la voie a I'aide de |'outil loupe puis cliquer sur
les trois pointillés et la corbeille « Supprimer ». Cette action supprime lI'ensemble des
numeéros qui composent la voie.

Chemin de |a Barotte

\ Impasse JEREGTINe 1)
i .
Commune Voies Toponymes E .
1 P
La Bourgeoisie
@ Ajouter une voie

Q \
N
, : \
Ancienne Nationale 12 [} \
A\
, 5 t [ Le Clos du Goupil dagichi
Ancienne Route du Mans [} %N Consulter B T LenRaioraly aut Brigau
, - Nationaled2 . chemin du
Chemin de Boél (] 4 Modifier & N\ Télégraphe
@ Supprimer... ’/ \'
Chemin de la Barotte (] I
g ’v |
Chemin des Creusiots [} {

Pour supprimer une portion de voie — autrement dit un groupe de numéros -, il convient
de supprimer les numéros qui n‘en font plus partie. Lors de la suppression les voies et to-
ponymes sont archivés (et peuvent donc étre rétablis) :

@& Le toponyme a bien été archivé X ‘

3.6 Rétablir une voie ou un toponyme supprimé K 1minute

Une voie ou un lieu-dit supprimés peuvent étre restaurés en un clic a partir de la
« corbeille » proposée dans les parameétres :

Paramétres £ i Corbeille X

ﬁ-ﬂ Voir la corbeille Voies Toponymes

Q
@ Télécharger au format CSV. "

Ancienne Nationale 12 - voie et 12 numero(s) supprimée(s)

£+ Gérer les droits

Chemin du Bois Néron - 3 numero(s) supprimée(s)

35



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

3.7 Ajouter une adresse en deux clics % 2minutes

Pour créer en méme temps un nouveau numéro (en numérotation simple) et une
nouvelle voie, I'éditeur propose une fonctionnalité intuitive et simplifiée accessible a
droite, sur I'écran des fonds de carte. Cette méthode n’est pas conseillée pour créer une
adresse en numérotation métrique.

A > Adresses de Reillanne > Reillanne Paramétres g% BROUILLON m
™
) " . 7
Reillanne - 04160 o . > 1S +
88 voies < 2 %

.
Lo'lis\s’ement o =
Conibe de Bin

'. ¢ Cheminde
pine Parriére

Commune Voies Toponymes

Cliquer sur le bouton vert pour
afficher le formulaire de
création de numéro et de voie

Q

Chemin de Barruol

Avenue Jean Jaurés

Boulevard de la Tuilliere

T
Y @ “Chemin dii Stade

o @,

Boulevard de Salve

Chemin des Barriéres e e . Lctiss;ﬁwﬁhtles " " Chemin de Bissargues
emin des Rue 5?,'53 e Terres Blanches
Boulevard du Long Barri (] 3 Amandiers Rue.zSai s.
Rue deﬁﬁ'cﬂi:n Village ,
Boulevard Saint-Joseph ] ® Chemin de
Sainte-Anne
Camin Dei Pastre < £ Plan IGN (Béta) mE D214 | &
“Chemin de la,Plaine Etalab | © IGN
Nouvelle adresse 2 4 HPY H
el Il reste a déplacer le curseur qui s'affiche sur le
o . ’
Numeéro . fond de carte sur la bonne position d'adresse,

a choisir le numéro et a renseigner le nom de la
voie ou a le choisir dans le menu déroulant.

€ oy | i Choisirune voie Les différentes positions, le lien avec les
parcelles cadastrales et |'association avec un

Nouvelle voie *

Toponyme ) s,
e . toponyme sont détaillés :
Gestion des positions,
Numéro *

Associer une adresse a une parcelle,
Préciser une adresse par son toponyme
i Cette fonctionnalité, trés simple, permet de

Type Latitude Longitude
Entrée S - P—— disposer d'une adresse trés compléte, avec une
| ou plusieurs positions, le lien avec les parcelles
cadastrales, la précision du hameau ou lieu-dit
. (3 choisir dans la liste des toponymes
© Depuis la carte, cliquez sur les parcelles que vous préalablement renseignée). TOUtefOiS, pour

souhaitez ajouter au numéro. - ’ . , , .
utiliser I'outil de calcul de numéro métrique,
infcerscs B voir les méthodes des pages suivantes.
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3.8 Ajouter une voie dans la liste

Dans la liste des voies (écran latéral), cliquer sur « Ajouter une voie » et préciser son
nom. La nouvelle voie s’insere dans la liste suivant I'ordre alphabétique.

3.8.a) Si la voie existe en langue francgaise seulement

Ajouter le type et le nom de voie dans le premier champ seulement :

sfissedte o &)

Liste des voies Liste des toponymes .

o
5.0 " @5

Rue du;Roure

Nom de la voie *

Allée Lucie Aubrac E
Cette voie utilise la numérotation métrique o N
Vo 4n | 990 eyt
®e  Fontenelle
o® T uEe 9, < e
ue Antonio Vivaldi
\J. fLe
Allee'Marie M
Annuler o

aree

D7N

&

« Mes Adresses » permet de :
v préciser le type (Rue, Chemin, Avenue...) et I'intitulé de la voie ;
v respecter la casse minuscule/majuscule ;

v respecter les accents, y compris sur les majuscules : il est facile de sélectionner une
majuscule accentuée.

Tant que les numéros ne sont pas créés, la voie ne s’affiche pas sur la carte. La position
des numéros permet de localiser une voie. Le dessin de la voie est utilisé en cas de numé-
rotation métrique et permet de calculer le numéro. Inutile de tracer une voie si le calcul
du numéro métrique n’est pas utilisé. Le tracé n’est qu’un outil de calcul et I'information
n‘est pas transmise a la Base Adresse Nationale. Pour les numéros classiques ou si la com-
mune utilise un odometre et connait donc par avance le numéro a placer, il est inutile de
dessiner les voies. Les noms de lotissements ne constituent pas des noms de voies.
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3.8.b) Ajouter le nom en langue régionale

Les panneaux des noms de voie présentent une version en langue régionale’ ? Vous
devez reporter ces noms en activant le bouton vert « + Ajouter une langue régionale ».
L'éditeur propose les langues officielles en France, notamment alsacien, basque, breton,
catalan, corse, créole-guyanais, créole-martiniquais-guadeloupéen, créole-réunionais,
mahorais et occitan. Une fois inscrit le nom en francgais, cliquer sur « sélectionner une
langue régionale » et choisir dans le menu déroulant :

Liste des voies Liste des toponymes

Nom de la voie *

Allée André Feuillerat E

Cette voie utilise la numérotation métrique

o '3 . s
e=m Sélectionner une langue régionale

CHOISIR UNE LANGUE REGIONALE X

Alsacien

Basque

Compléter le champ en langue régionale (ici le basque), avec la méme exigence de typo-
graphie qu’en frangais. Tous les accents sont prévus :

Nom de la voie *

Allée André Feuillerat E

Cette voie utilise la numérotation métrique

¢= basque

André Feuillerat hiribidea E

@® Ajouter une langue régionale

7 Consulter la page de documentation en ligne : Renseigner les adresses en langue régionale
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Il est possible d'ajouter plusieurs langues régionales. Dans la liste des voies, le nom en
langue régionale est proposé en italique :

A > Adresses de Bayonne [démo] > Bayonne

Avenue de Lattre ®
Bayonne - 64102 de Tassigny ®
565 voies % <\\®
. . . >
Liste des voies Liste des toponymes
0w
> ; L'Institut Beauté 64 f
@ Ajouter une voie ® @ ® &
°® Otsokop ®
Q 7 ‘ v
L
g (]
Aliée Bernal Citadelle®

:: Bernal hiribidea ° @

Rue Général
o Eugene Bouet

Allée Cavaliére 3 e

:: Zaldibide hiribidea 0
Ecole maternelle
La Citadelle ®

Allée César Franck .
:: César Franck hiribidea ®

Dans I'explorateur de la Base Adresse Nationale, les langues régionales sont restituées de
la méme maniére :

EX
REPUBLIQUE
R ANeAst adresse.data.gouv.fr

Egalité
Fraternité

L-i‘ % Alle diQebec
Q 20 avenue de Ségur, Paris Chemin du Annelongu
PetitMont _ o

~
.

! 1.
r".?, RaTEtl N

ot Ry -

) ’ Yt .
Bayonne - 64102 AT ==

Nouvelle-Aquitaine - Pyrénées-Atlantiques (64)

/ 7 d Cheri
atolggijea nne Mnufxr.‘?:sne

ulin de

Allée de Haof
P lace de Habas KA,
Code postal : 64100 2| 51894 habitants

100% des adresses sont certifiées par la commune
566 voies répertoriées

170 lieux-dits répertoriés

8007 numéros répertoriés

Voies Lieux-dits

Iit;nd-po‘i
< des salin
Voie de la commune -

Q Rechercher une voie a Bayonne

Allée André Feuillerat 1 numéros
:: André Feuillerat hiribidea

é ¢ G BASSE NAVARI
Allée Bernal 28 numéros // Rond-point oy LN
:: Bernal hiribidea " de Monréjau,~ chemintaxur e Galy

" m——— "‘\ Rue de/Han

Allée Cavaliére 4numéros 3
a oo Sihotague

3

hiribi

Et dans les fichiers de la Base Adresse Nationale, les codes I1SO sont utilisés pour distin-

guer les différentes langues régionales.
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3.9 Ajouter une voie ou un lieu-dit simple % 1 minue

Dans la liste des voies (écran latéral), cliquer sur « Ajouter une voie » et préciser son
nom en langue francaise, et ajouter sa version en langue régionale® si elle existe. La
nouvelle voie s’insére dans la liste suivant I'ordre alphabétique.

Nom de la voie *

Allée Bernal E
Cette voie utilise la numératation métrique

e= basque

Bernal hiribidea E ‘ m ‘

® Ajouter une langue régionale

Tant que les numéros ne sont pas ajoutés, un triangle jaune reste affiché dans la liste des
voies ainsi que la possibilité de « Convertir en toponyme » :

I I * I \l
Commune Voies Toponymes \ ._A/ '\ S
I." e —\
D
Ty
h-C o
\
Q 25 & i
e by
R 1
\
Allee des Amandiers ‘_5 O — I
b IS | A e
- h E (\
T~
Allee des Micocouliers ™ Consulter | (

Allee des Platanes # Modifier

Convertir en toponyme
Allee du Bosquet . .
Cliquer sur « convertir en

toponyme » pour déplacer une
voie sans numéro dans les e
toponymes

Supprimer... 5

=]

Allée du Golf

8 Consulter la page dédiée dans les Ressources ou le Guide des Bonnes pratiques.
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Les voies et lieux-dits qui restent avec un triangle jaune au moment de la publication
ne sont pas transmis a la Base Adresse Nationale car ils ne comportent pas de numé-
ro. Pour renseigner une voie ou un lieu-dit qui n‘est pas numéroté directement (ou ne
porte ni habitation ni local d’activité), il faut utiliser la liste des toponymes.

« Mes Adresses » permet de :

v  préciser l'intitulé de la voie ou du lieu-dit et de produire des adresses lisibles ;

v respecter la casse minuscule/majuscule retenue par le conseil municipal ;

v respecter les accents, y compris sur les majuscules : il est facile de sélectionner une
majuscule accentuée.

3.9.a) Affichage du nom de la voie sur le plan

Tant que les numéros ne sont pas créés, le nom de la voie ne s’affiche pas sur le
fond de carte. La position des numéros permet de géolocaliser |'adresse, et I'étiquette du
nom de voie occupera a l'écran une place centrale entre les numéros dans « Mes
Adresses ». Inutile de chercher a dessiner une voie : I'outil de dessin existe, mais il est réser-
vé au calcul d'un numéro métrique (voir Créer un numéro en numérotation métrique). Il
n’‘est pas demandé a la commune d’effectuer un travail de géométrie des voies, seulement
de les nommer et numéroter. Le tracé n’est pas transmis a la Base Adresse Nationale.

3.9.b) Les lieux-dits simples dans la liste des voies

Lorsque tous les numéros des habitations et locaux se suivent dans un lieu- dit sans
avoir besoin d’en affecter certains a une voie qui traverse ce lieu-dit, il est tout a fait pos-
sible de renseigner ce lieu-dit dans la liste des voies. La cohérence du numérotage doit gui-
der le choix avec le principe de la moindre transformation des adresses. Voici un exemple
en Bretagne®:

Kerhervé

Le Guéric

9 Voir le Guide d’accompagnement a la dénomination et a la numérotation des voies du Pays de
Brest.
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Dans cette configuration, les lieux-dits rassemblent peu d’adresses et le numérotage
reste cohérent sous la forme 2 Kerlann et 4 Kerlann par exemple. La commune doit toute-
fois aussi dénommer et renseigner les voies qui conduisent a ces lieux-dits. Si elles ne por-
tant pas de numéro, ces voies sans adresse sont compilées dans la liste des toponymes
(voir ici Créer un toponyme)

Voici un contre-exemple :

idfication v | d cosquet 0

cusrnuna - wwlld (] PS
56114000ZX0173 (] ) (@]
> @
Source de l'adresse : Base Adresse .. ®
Locale .$ (05 o
NG o
A NP
» ® o o
()
o .. .. @ ®
| AP Y
) Le Grand'Cosquét @
®© o %o°

Dans ce lieu-dit Le Grand Cosquer, les numéros ne se suivent pas puisqu’ils sont ré-
partis sur plusieurs voies. L'adressage doit étre totalement refait car les numéros ne
doivent pas affectés au lieu-dit mais aux différentes voies qui s’y croisent. Le nom du lieu-
dit sera alors renseigné en complément en utilisant la liste des toponymes (voir ici Préciser
une adresse par son toponyme).

42



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

310 Créer un toponyme \/ % 3 minutes

\

La liste des toponymes rassemble les voies et lieux-dits qui ne sont pas numérotés.
Dans la liste des toponymes (écran latéral), cliquer sur « Ajouter un toponyme » et
renseigner son nom. Un pointeur s'ajoute sur le fond de carte a droite. Le fond est modifié
automatiquement pour proposer le cadastre. Le pointeur doit étre décalé a l'aide la souris
sur une position centrale qui correspond a la position « segment » définie par défaut :

<

Liste des voies Liste des toponymes ' e .
& _ Rue des Quat|
o . Chemins
Nom du toponyme * ale7 Route de I¥'Crau
. de Saint-Pierre :
Pont Royal E Residenc

* Place des F

“
.

.
o e,

s€ e Chiendent

Positions @ ° .
Type Latitude Longitude Impasse duVabre 3
Segment b4 9 43.712316 5.190713 ﬁ ROUte dU GrOS Mourre

Parcelles cadastre @

(i) Depuis la carte, cliquez sur les parcelles que vous souhaitez
ajouter au toponyme.

Afficher le cadastre [ig]

Annuler

Pour préciser aussi le nom en langue régionale, cliquer sur « Ajouter une langue régionale »
et choisir dans le menu déroulant. Il est tout a fait possible de choisir une autre position et
d’en ajouter une complémentaire au besoin. La création de ces toponymes est importante
en particulier pour les secours a qui les habitants ne communiquent parfois que le nom

d’un lieu-dit ou d’'un hameau.

En déplacant le pointeur, il est possible de sélectionner une parcelle cadastrale.
Voir Associer un toponyme a une ou a plusieurs parcelles comment gérer le lien
toponyme-parcelle.
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Nota: Voies sans adresse et lieux-dits renseignés dans les toponymes ne se
confondent pas pas dans la Base Adresse Nationale ou :
* les voies sans adresse sont présentées avec un numéro virtuel 99999

commune_ingee commune nom |voie_nom lieudit_complement nom numerp suffixe |position x ¥ long lat cad _parcelles

38110 Chuzelles Chemin a talon des Bourreliéres 99999 84628093 6409028.78 4.876076 45.583228
38110 Chuzelles Chemin de Montferrat Recours 99999 845052.26 6500427.85 4.872014 45.587791
38110 Chuzelles Alle de la Martiniers 99999 B45676.97 6499088.22 4.868078 45.57579

38110 Chuzelles Chemin de la Relate 99999 847082.95 6407361.18 4.885572 45.550942
38110 Chuzelles Chemin de la Source 99999 846185.04 5406768.72 4.873885 45.554801
38110 Chuzelles Chemin des Louapes 99999 B47671.95 64971921 4.893068 45.558293
38110 Chuzelles Chemin des Poyardes 99999 846161.15 6500558 4.874732 45.588018
38110 Chuzelles Chemin du Coteau 99999 846237.72 6500562.38 4.875715 45.588941
38110 Chuzelles Chemin du Sablier 99999 845187.68 6409210.85 4.861843 45.576998
38110 Chuzelles Chemin du Bois Communal 99999 B47262.62 6400216.14 4.888443 45.576602
38110 | Place de IEglise 99999 846562.34 6500204.63 4.879768 45.585651

+ et les lieux-dits figurent dans une colonne dédiée « lieudit_complement_nom »
qui précise pour chaque adresse a quel lieu-dit elle se rattache :

commune_kcommunetvoie_nom lieudit complement _nom numerg suffixe position X y long lat cad parcelles

5001AQries  Chemin de Bessarotle  Le Roux 1 entree 1011626.73 642132157 |6.943729 44.821001 05001000AB0185
5001Abries  Chemin de Bessargtle  Le Roux 2 entrée 1011630.75 6421329.89 |6.943785 44.821074 05001000AB0196
5001 Ahries  Chemin de Bessarotte  Le Roux 3 entree 1011619.75 6421310.77 6.943634 44.820907 05001000AB0188
5001 Abries  Chemin de Bessarafte  Le Roux 4 entree 1011616.08 6421325.71 6.043597 44.821043 05001000AB0197
5001Abries  Chemin de Bessarotie  Le Roux 5 entree 1011610.88 6421323.56 6.94353 44.821026 05001000AB0192
5001AQries  Chemin de Bessarotle  Le Roux 6 entree 1011608.66 6421328.45 |6.943505 44.821071 05001000AB0198
5001Abries  Chemin de Bessargtie  Le Roux 7 entrée 1011596.87 6421328.42 |6.943356 44.821076 05001000AB0191
5001 Abries  Chemin de Bessaratte  Le Roux 8 entree 1011509.46 6421330.44 6.04339  44.821093 05001000AB0200
5001 Abries  Rue du Carton Le Roux 1 entree 1011623.36 642134142 6.043699 44.821181 05001000AB0197
5001Abries  Rue du Canton Le Roux 2 entree 1011605.35 642136143 6.943484 44.821369 05001000AB0212
5001 Abrie Rue du Canton Le Roux 3 entree 1011607.42 6421349.96 6.943503 44.821265 05001000AB0393

311 Gestion des numéros et de leurs positions

Les numéros a donner aux maisons et locaux d'activités doivent étre compris entre
1 et 9999.

* Le numéro O n'est pas pris en compte dans la Base Adresse Nationale.

* Le numéro 99999 signifie « voie sans adresse » dans le format Base Adresse Locale
(voir paragraphe supra sur les toponymes) et ne doit pas étre utilisé.

* Le numéro 5000 est souvent associé a la position d'un lieu-dit. La commune qui ren-
contre cette situation donne un numéro normal au lieu-dit.

* Une voie qui mesure plus de 10 km peut trés bien étre numérotée en numéro déca-
métriques (il suffit de supprimer une décimale : 7899 devient 789).

Les numéros et les toponymes sont positionnés manuellement sur la partie fond de
carte par le biais d'un pointeur, mais il faut renseigner cette position a gauche de I'écran.

L'information est nécessaire pour I'acces des secours et des réseaux notamment.

Lorsque la position est man-

Le type d'une position est

quante un triangle jaune s’affiche

inconnu

sur la ligne du numéro :
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Voici les différentes positions prévues dans le format Base Adresse Locale, « entrée »
étant la position conseillée car utilisée par le plus grand nombre d’usagers de la Base
Adresse Nationale :

Valeur Situation
Entrée entrée principale d’'un batiment ou un portail

Délivrance postale boite aux lettres

Batiment batiment ou partie de batiment

Cage d’escalier cage d’escalier, souvent a lI'intérieur du batiment
Logement logement ou une piéce situé dans un batiment

Parcelle parcelle cadastrale

Segment position dérivée du segment de la voie de rattachement
Service technique point d'accés technique (ex : local disposant d'organe de

coupure eau, électricité, gaz, etc)

Les positions peuvent varier de plusieurs dizaines de metres, par exemple
entre « Entrée » et « Batiment ». La position « Entrée » doit étre privilégiée dans la
mesure du possible pour les numéros, elle correspond le plus souvent également au
Point d’Accés Numérique et a la boite aux lettres. Pour un toponyme de type ha-
meau, lieu-dit, ou encore une voie sans adresse, |'usage est de préciser « segment »
pour signifier une position centrale.

« Entrée » est utilisée lorsque le numéro est positionné a la jonction entre la
voie d’'acceés et la propriété (numéros 1, 2, 3 et 5) alors que « Délivrance postale » si-
gnifie 'emplacement de la boite aux lettres, laquelle peut étre située tres loin du ba-
timent (numéro 7) dans I'exemple ci-dessous.

En cas de situation complexe ou de doute, il est possible de renseigner plu-
sieurs positions (voir Préciser plusieurs positions pour un toponyme ou un numéro).
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311.a) Principales positions de numéros en numérotation continue

Il est conseillé de prévoir des numéros
pour les futures dents creuses a batir
afin d'éviter des ajouts de suffixes bis,
ter, etc. qui constituent des facteurs
de confusion. C'est le cas sur cet
exemple avec le numéro 4 (prévu mais
pas communiqué a la Base Adresse
Nationale avant dépd6t de permis de
construire).

L'adressage d‘ensembles privés clos
n‘est pas de la responsabilité du
Conseil municipal. En revanche, les
N°1 et 2 sont accessibles par une voie
privée ouverte. L'adressage est donc
réalisé avec I'Impasse des Fleurs.

‘Impassedes Fleurs ‘

@
® O
core
@ =@
@
@ @ @ @ Entrée
@ Délivrance postale
@) Parcelle
@ Cage d'escalier
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3.11.b) Principales positions de numéros en numérotation métrique

Le numérotage commence au début

de la voie ou a l'intersection avec la

voie précédente (choisir une formule
et s’y tenir) et avance en mesure mé-

trique ou décamétrique par exemple

‘ Impasse des Fleurs ‘

dans le cas d’adresses espacées afin

d'éviter des numéros trop impor- : @J;

tants. Un batiment située 2 : @

20 métres coté droit recevra le nu-

méro 20. Pour la méme mesure, le : ] o)

batiment coté gauche portera le NU- centre mp |4 o o o o o
meéro impair le plus proche (19 ou 21). ) Bl
4

« Mes Adresses » permet de calculer : I:l

automatiquement le métrage en
fonction de la position du point.

(9 @ @ @ Entee
Délivrance paostale
@o  Parcelle
Cage d'escalier

4= Origine du métrage au début de la voie (solution retenue sur
cet exemple)

Dans le cas ci-contre, la mesure com-
mence au début de la voie. Il est
conseillé de positionner le numéro a
I'entrée et de lui associer une ou plu-
sieurs parcelles cadastrales (voir As-

Au choix

socier une adresse a une ou a plu-

<= Origine du métrage a I'axe de I'intersection

sieurs parcelles) plutét que d'utiliser

la position « parcelle ».

A noter:

L'alternance pair/impair est importante pour I'accés des pompiers et des livraisons
en zone urbaine, elle leur permet de déterminer de quel c6té d’un axe arriver. Il ne s’agit
toutefois pas d’une obligation. Une commune peut tres bien conserver des numéros conti-
nus, les numéros métriques sont plus indiqués en campagne, mais la encore il appartient a
la commune de choisir selon le bon sens et d’éviter de refaire tout son adressage.

Les numéros métriques se passent de suffixe : on éviter 125 bis, a remplacer par 127
(deux metres ne sont pas significatifs en termes de précision et remplacent le bis en numé-
rotation métrique).

47



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

3.12 Associer une adresse a une ou a plusieurs parcelles

Pour faciliter la réutilisation des adresses, il est conseillé d’associer I'adresse a sa parcelle
d'assise. La démarche comporte trois étapes :

* Cliquer sur « afficher le cadastre » en bas de |'’écran central et choisir le fond de
carte qui permet la meilleure visualisation, a convenance le fond IGN, OpenMap-
Tiles ou la photographie aérienne ;

* Cliquer sur un numéro pour le sélectionner ;

+ Cliquer sur la ou les parcelles a lui associer et enregistrer. Attention : un clic sélec-
tionne, un clic supplémentaire désélectionne. Vérifier la liste des parcelles avant
d'enregistrer.

Chemin de la Crau
3 numéros

Liste des numéros ® Ajouter un numéro

Q

Voie *
Une fois le numéro de |'adresse
sélectionné, cliquer sur les
parcelles : elles se colorent

Chemin de la Crau

Toponyme

- Choisir un toponyme -

279 5
Type Latitude Longitude
Entrée = o 43.731208 5.135153 m iad

279 - entrée

iy o
4 L 2
1570815767

@ Déplacer le marqueur sur la carte pour déplacer le numéro. = - g

1578

Parcelles cadastre
130530000F1184 130530000F1570

Commentaire

Les numéros de la ou des parcelles sélectionnée(s)
s'affiche(nt). Pour valider, il suffit de cliquer sur
« enregistrer », et pour retirer une parcelle, de cliquer
a nouveau sur le fond de carte ou sur la corbeille a
droite du numéro.
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Il est tout a fait possible d'associer plusieurs parcelles a un numéro, plusieurs numéros a
une parcelle. Dans ce dernier cas de figure, il suffit de sélectionner successivement les nu-
meéros concernés et de les associer a la méme parcelle.

Les parcelles associées a des adresses apparaissent avec une trame colorée. Conformé-
ment au format Base Adresse Locale, cette information est exportée dans la Base Adresse
Nationale avec le champ cad_parcelles.

3.13 Associer un toponyme a une ou a plusieurs parcelles

La démarche est identique a précédemment, mais |'objectif est de préciser les parcelles
d'un toponyme, hameau ou lieu-dit.

* Cliquer sur « afficher le cadastre » en bas de I'écran central ;
» Cliquer sur un toponyme pour le sélectionner ;

« Cliquer sur la ou les parcelles a lui associer et enregistrer. Attention : un clic sélec-
tionne, un clic supplémentaire désélectionne. Vérifier la liste des parcelles avant

d'enregistrer.
Une fois le toponyme
sélectionné, cliquer sur les
parcelles : elles se colorent

Nom du toponyme *

Le Bourrou

Type Latitude Longitude

Segment v ° 43.552506 1.802363 ﬁ
@ Ajouter une position au toponyme

@ Déplacer le marqueur sur la carte pour déplacer le toponyme.

Parcelles cadastre segment 148

316270000A0148  315270000A0171 315270000A0245 i

AnnUIer

3 numéros

Liste des numéros {es nuUMéros

Q. Rechercher un numéro

Chemin du Roudoulou
Les numéros de la ou des parcelle(s)
sélectionnée(s) s'affiche(nt). Pour valider il suffit
de cliquer sur « enregistrer », et pour retirer une
parcelle, de cliquer a nouveau sur le fond de
carte ou sur la corbeille a droite du numéro.

950

952
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3.14 Déplacer un numéro ( % 1 minute

-

A partir de la consultation de la voie détaillée plus haut, le numéro est & positionner
en utilisant la souris. Sur cet exemple, les numéros sont disposés le long des voies ou sur le
bati, se présentent en doublon et certains sont manquants. Les adresses sont a reprendre
totalement.

18 6,
= )
0) 4t
g 2
: 4a 14 s
2py 3y
3 6 58] 57
B ‘
a N [50)
B0 Eig g
. S -

Un affichage de la vue aérienne permet de Vvérifier la présence de voies privées avant
d’opérer les déplacements de numéros :

Ces numéros ne doivent pas
étre déplacés, ils sont bien
positionnés dans la voie
privée ouverte a la
circulation

Le 14 bis et le 68 doivent
étre glissés le long de la voie
au niveau du portillon.
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3.15 Préciser une adresse par son toponyme %

Cette fonctionnalité permet de rattacher simplement des adresses a un hameau,
lieu-dit, etc. L'action consiste a créer le toponyme (voir Créer un toponyme) puis préciser
qu’un ou plusieurs numéros de la voie appartiennent a ce toponyme. Plusieurs approches
sont possibles, en partant des numéros d‘une voie ou du toponyme.

3.15.a) Préciser qu’un ou des numéros sont associés a un toponyme

Il est possible de sélectionner le ou les numéros a partir de la liste des voies sur I'écran
de gauche ou de la carte. Cette méthode est conseillée par exemple pour rattacher les
adresses d’'une voie a des hameaux successifs. Dans la liste, cliquer sur la voie concernée
par exemple ici la Route D272 B qui traverse plusieurs hameaux de la commune :

D272B
12 numéros

O 5539
0 5180

nMe?
1448

1606

1/ Il faut commencer par créer les toponymes le long de la voie
2/ sélectionner le ou les numéros de la voie puis cliquer sur « Modifier les numéros »
3/ leur affecter le toponyme dans la liste déroulante.

Pour créer ces toponymes, il convient de revenir a la liste des voies (cliquer sur le nom
de la commune surligné en bleu), puis cliquer sur « Liste des toponymes » et « Ajouter un
toponyme ».

1/ Lorsque les toponymes sont créés, ils s'affichent a la fois dans la liste des toponymes
et sur le fond de carte.

2/ Pour appliquer une action a plusieurs numéros en méme temps, il convient d’utiliser
le menu de gauche. Sélectionner les numéros de la voie et choisir dans le menu déroulant
le toponyme qui leur correspond.
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Modification multiple

2 numéros sélectionnés
Voie

D272B

Toponyme

~ - Choisir un toponyme -
L'Estorte
La Borie de Valette
Le Gravas
LePréd Serres

Effacer tous)

Annuler Enregistrer

1. Sélectionner les numéros
puis cliquer sur « Modifier ».
En cas de sélection d’un seul
numeéro, « Modifier » est
accessible en cliquant sur les 3
pointillés ou directement sur
le fond de carte.

2. Sélectionner le toponyme
dans la liste puis
« Enregistrer ».

52



oici la liste des adresses :

D272B #

12 numéros

\
<

N

v

)

f

. 2 . Le Pré du Serres \
Liste des numéros @ Ajouter un numéro O DZ00 e
O 5180 r~

: ; La Borie de Valette '

Q Rechercher un numéro

/
917 e ‘,:, I
|
1167 s /-'
-
-~
1448 O 3896 ‘\
Le Gravas
Cratis +
\
1506 e '
\
1664 \_
\
.
2551 - Les Gazes e !
/
3738 - Le Gravas iz Pons /
- |
‘\‘ |
3896 - Le Gravas . \ .
\ O 1664 I
4012 - Le Gravas .er \ OLIE‘lf;Oft \‘
o storte ~
\ O 1440 \\- S
7 -
5180 - La Borie de Valette e W \
‘\ O 1167 ‘.
5256 - Le Pré du Serres o % *
- GED {
, \ < 1 & 7
65639 - Le Pré du Serres L3V ) L ¢ 3 Mlee ° 5
# X ] L ' " f
% - S o . \
g Plan OpenMapTiles IE ¢ .\

Lorsque le numéro a été complété par un Sur le fond de carte s’affichent les numéros

toponyme, ce toponyme s‘affiche dans la et les toponymes.

liste. Pour ajouter ou modifier le complément

Les numéros qui ne font partie d’aucun d’'un seul numéro numéro, il suffit de cliquer

hameau ou lieu-dit ne sont pas complétés. sur le numéro et de sélectionner le
toponyme dans la liste. Les actions
groupées sont possibles a partir de la liste a
gauche.
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3.15.b) Préciser qu'un toponyme est associé a un ou des numéros

Cette fonctionnalité requiert de disposer de la liste des adresses (numéro et nom de
voie) a associer a un toponymes donné. Elle est particulierement indiquée pour associer a
un hameau un ensemble d'adresses. Ouvrir le toponyme dans la liste des toponymes puis

cliquer sur « Ajouter des numéros ».

breau mars pour guide > Bréau-Mars > Mars

Mars ./ >
L ¢ ine
0 numéro
14k
P
s " . ]
| Liste des numeéros ® Ajouter des numéros . &
¢ &
.II .8
Q ™ LA
| Temple t -
Aucun numéro 5

7

« Mars » est une ancienne commune, avec plusieurs voies en étoile. Pour lui rattacher
toutes les adresses concernées, il convient d’ajouter successivement les numéros ou les

voies complétes depuis le menu déroulant :

Mars =

" ine
0 numéro
Sélectionner la voie dans le
menu déroulant et cliquer sur
« Enregistrer si I'ensemble des
Q numéros sont associés au

toponyme.

Liste des numéros ® Ajouter des numéros

Voie

Place de la Mairie

® Préciser les numéros a ajouter au toponyme
Sélectionnez les numéros gue vous souhaitez ajouter au
toponyme. Si aucun numéro n‘est spécifié, alors tous les
numéros de la voie seront ajoutés. ®

Choisir les numéros

Cliquer sur « Choisir les
numéros » si une partie des

Annuler numéros de la voie sont \
¥

associés au toponyme.
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Il est tout a fait possible d’associer I'ensemble de la voie puis de retirer les numéros su-
perflus par la suite. La présentation du toponyme évolue au fur et a mesure et se compléete
des adresses associées :

Mars #
17 numéros <
Liste des numéros @ Ajouter des numéros
L 4
Q I nr r Les chataigners

Place de la Mairie

Rue des Barris

Au fur et a mesure de l'ajout
de numéros, la liste des
adresses du toponyme se
précise
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316 Supprimerun numéro  J iminue

Pour supprimer un numéro dans une voie, cliquer sur les pointillés puis
« Consulter » afin d'afficher les numéros dans la partie latérale de I'écran et sur
le fond de carte en partie centrale. Un numéro peut étre supprimé au choix :

v apartir du menu latéral de la voie ;

v  depuis le fond de carte.

Rue des Goumiers Marocains
7 numéros

Liste des numéros @ Ajouter un numéro

Clic droit sur le
numéro puis
« Supprimer »

Clic sur les pointillés
puis « Supprimer »

#  Modifier

I Supprimer... : T Supprimer...

& Les numéros ont bien été archivés x

Attention : une voie ou un lieu-dit sans numéro placé dans la liste des voies n‘est pas
transmis a la Base Adresse Nationale. Les voies sans numéro doivent figurer dans la liste
des toponymes.
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Un numéro supprimé est archivé et peut étre restauré a partir de la corbeille en sélec-
tionnant successivement la voie puis le numéro :

r

[ Corbeille X
Voies Toponymes
Qr
Ancienne Nationale 12 - voie et 12 humero(s) supprimée(s)
Ancienne Route du Mans - 4 numero(s) supprimee(s)

@ Restorer numero(s)
Chemin du Bois Néron - 6 numero(s) supprimée(s)

T Supprimer

Sélectionner les numéros a restaurer :

r

T Corbeille X

Ancienne Route du Mans

Annuler

Liste des numéros supprimés

Q

Lorsque la voie a été supprimée et pas seulement des numéros, il faut au préalable res-
taurer la voie.
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317 Créer un numéro simple %

3 minutes W

Pour créer un numéro dans une voie, cliquer sur les pointillés puis « Consulter » afin

d'afficher les numéros dans la partie latérale de |'écran et sur le fond de carte en partie

centrale. Un numéro peut étre créé au choix :

v

v

a partir du menu latéral de la voie ;

depuis le fond de carte.

Route Nationale 7 .~
42 numéros

Liste des numéros

Q

2

Clic sur « Ajouter un
numMeéro »

Ancienne Nationale 12
12 numéros

Liste des numéros

Toponyme

- Choisir un toponyme -

1

<>

Positions @

Type Latitude

9 48.760410

Longitude

Entrée v 1.065378

@ Ajouter une position au numéro

Parcelles cadastre @

0 Depuis la carte, cliquez sur les parcelles que vous souhaitez
ajouter au numéro.

Afficher le cadastre [IF]

Commentaire

Annuler

Certifier et enregistrer & Enregistrer

7
‘
Créer une adresse a

Clic sur « Ajouter une
adresse »

Quelle que soit la méthode retenue, le
formulaire s'affiche, a compléter par le
numéro voulu, continu ou métrique.

Un pointeur se place au centre de la
carte: c'est lui qui doit étre déplacé a
I'aide de la souris. La latitude et la longi-
tude ne sont pas modifiables.
Renseigner le type de position retenu :
entrée, délivrance postale, batiment,
cage d’escalier, etc. au choix selon la si-
tuation. Un message d’erreur est affiché
lorsque le type n’est pas renseigné.
Préciser, au besoin, le toponyme qui cor-
respond. Il est proposé en menu dérou-
lant. Il est possible de revenir a cette ac-
tion ultérieurement.

Le commentaire est un outil de travail a
utiliser par exemple en cas de doute. Le
commentaire n‘est pas exporté dans la
Base Adresse Nationale.
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Exemple de I'ajout du numéro 70 dans le Hameau de Pont-Royal :

Route Nationale 7

83 numéros
Liste des numéros @ Ajouter un numéro
Q
ie* 70 - entrée
Voie & s iy e

Route Nationale 7

Toponyme
Pont-Royal v
70 2
Type Latitude Longitude
Entrée v 9 43.711505 5.192483 ﬁ

@ Ajouter une position au numéro

| @ Déplacer le marqueur sur la carte pour déplacer le numéro.

Commentaire

Des que le numéro est précisé dans I'écran latéral, le pointeur I'affiche avec la position
par défaut « entrée » afin de guider l'utilisateur. Il reste a déplacer le pointeur avec la sou-
ris. Cette adresse étant située dans un hameauy, s'il est créé en toponyme (Créer un topo-
nyme), il est possible de le choisir dans le menu déroulant. Le nouveau numéro :

v s'affiche sur la carte dans la méme couleur que les autres numéros de la voie ;
v apparait dans la liste de la partie latérale de |"écran dans |'ordre croissant.

Si le numéro est simple, sans ajout de toponyme, la liste est la suivante :

Route Nationale 7 ./
43 numéras

Q

2

3
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En cas de précision d'un lieu-dit en toponyme, le numéro est suivi du nom du topo-
nyme :

Route Nationale 7 #
83 numéros

Liste des numéros

66 - Pont-Royal

68 - Pont-Royal

70 - Pont-Royai

Un message d’erreur s’affiche si le numérotage ne précise pas la
position. Cette information est trés importante pour les utilisateurs

(livreurs, services de secours, installateurs de réseaux, etc.).

60



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

318 Créer un numéro en numérotation métrique

Le numérotage métrique présuppose la mesure de la voie. Deux méthodes sont pos-

sibles :
v depuis le début de la voie
v depuis I'axe de I'intersection au début de la voie.

Pour garantir des adresses homogenes, il convient de conserver la méme méthode
de calcul pour les voies métriques de la commune. Avant de numéroter et pour éviter
toute erreur, il est conseillé de faire un test de mesure sur une voie déja numérotée de la
commune. Par souci d’ergonomie, « Mes Adresses » propose un numérotage simple en
ligne et le métrage des voies en pente importante devra plutét utiliser une mesure de ter-
rain pour calculer le numéro. Dans les autres cas, pour gérer le numérotage métrique, il suf-
fit de I'activer : cliquer sur l'outil crayon de la voie dans le menu latéral

Route Départementale 23 .7,
0 numéro

Liste des numéros

Q

Aucun numeéro

Cliquer sur le
crayon

puis cocher « Cette voie utilise la numérotation métrique » :

Nom de la voie *

Route Départementale 23

Cette voie utilise la numérotation métrique

0 numéro

Liste des numéros
Cliquer pour activer
la numérotation
métrique

Q

Aucun numéro
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318.a) Mesurer une voie vk 5 minutes ]

Dés que la case « Cette voie utilise la numérotation métrique » est activée, le fond
change afin de faciliter le repérage du début, de la fin et de I'axe de la voie.

Le principe général est d'affecter les numéros du centre de la commune vers la périphé-
rie et en cas d’ambiguité, de choisir le sens de I'Est vers I'Ouest et du Nord vers le Sud. Il
faut donc veiller a mesurer la voie dans le « bon sens ».

Nom de la voie *

Route Départementale 23

Cette voie utilise la numérotation métrique
Tracer de la voie

@ utilisez la carte pour dessiner le tracer de la voie
Cliguez sur la carte pour indiguer le début de la voie, puis
ajouter de nouveaux points afin de tracer votre voie. Une
fois terming, cliquez sur le dernier point afin d‘indiquer la fin

de la voie.
Modifier Annuler
0 numéro

Mesurer I'ensemble de la voie en clics successifs a I'axe de la voie. Les fleches du clavier

permettent de déplacer |le fond de carte.

A testmallemort > Mallemort > Route Départementale 23 srouion [ETRY o =

Nom de la voie *

Route Départementale 23

Cette voie utilise la numérotation métrique
Tracer de la voie

@ Utilisez la carte pour dessiner le tracer de la voie
Cliquez sur la carte pour indiquer le début de la voie, puis
ajouter de nouveaux points afin de tracer votre voie. Une
fois terminé, cliquez sur le dernier point afin d'indiquer la fin

de la voie.
5 numéros
Liste des numéros ® Ajouter un numéro
Q
59 'y

Lorsque la voie tourne, augmenter le nombre de clics pour ne pas fausser la mesure.
Dans le cas présent, la commune a choisi de numéroter a partir de I'axe de l'intersection,
donc de |'axe du rond point.
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Route Départementale 23 .~
0 numéro

Liste des numéros @® Ajouter un numéro

Q

Aucun numéra

Une fois I'ensemble de la voie parcouru, double cliquer pour achever la mesure. Le tra-
cé s'affiche en couleur. Cliquer sur « Modifier » afin d’enregistrer cette mesure.

En cas d'erreur, par exemple si la mesure n‘est pas compatible avec des numéros précé-
demment intégrés, il suffit de déplacer le ou les points qui constituent le tracé afin de cor-
riger ou de revenir sur |'outil crayon et de cliquer sur « Effacer le tracé ».

l Route Départementale 23|

Cette voie utilise la numérotation métrique

Tracer de la voie

© Uutilisez la carte pour dessiner le tracer de la voie
Maodifier le tracé de la voie directement depuis la carte.

& Effacer le tracé

5 numéros

, . , . L. * 1 minute par 1
3.18.b) Numéroter une voie en numérotation métrique NUmeTo

/

Cliquer sur « Ajouter un numéro », un pointeur numéroté se place au centre de
I'’écran. Voici les actions successives a réaliser :

v avec la souris, déplacer le pointeur a I'endroit voulu, I'entrée de la propriété est la

position renseignée par défaut ;

v dans le cadre a gauche, renseigner la case numéro ou figure en filigrane la proposi-
tion de numéro. « Mes Adresses » n‘oblige pas a utiliser le numéro issu de la mesure
afin de laisser la possibilité de préciser le c6té pair/impair. (Principales positions de
numéros en numérotation métrique) ;
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v dans le cadre a gauche, renseigner la case « Position ». Par défaut, « Mes Adresses »

propose « Entrée ».

v cliquer sur « Ajouter ».

Route Départementale 23
1 numéro

Liste des numéros
3- Sélectionner un
toponyme au besoin
(voir 3.7)

Q Rechercher un numéro
174 - entrée

Voie *

Route Départementale

2- Renseigner le numéro,
dans le cas présent écrire
« 174 » proposé en

filigrane

oisir un toponyme -

Type Latitude Longitude

Entrée

=]

X 9 43.726844 5.167561

1- Faire glisser le
pointeur jusqu‘a la
position choisie

@ Ajouter une position au numéro

® Déplacer le mary sur la carte pour placer le numéro.

4- Préciser la
position si

différente de
« Entrée »

Il reste a cliquer sur « Enregistrer » pour que le numéro soit ajouté et a cliquer a nouveau

sur « Ajouter un numéro » pour compléter la voie.

Il est tout a fait possible d'ajouter des numéros ultérieurement. Le tracé étant enregistré, le

calcul du numéro reste fonctionnel.
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3.19 Préciser plusieurs positions pour un toponyme ou un numéro

Lorsque l'entrée et le local sont distants, par exemple en cas de long chemin che-
min privé, il est conseillé de préciser plusieurs positions pour un numéro ou pour un topo-
nyme. La méme fonctionnalité est proposée a la création du numéro ou du toponyme.

3.19.a) Ajouter des positions a la création d’'un numéro

Le numéro 52 est affecté de deux positions, « entrée » et « batiment » car le début
du chemin privé, oU se situe la boite aux lettres, et le batiment sont éloignés. Il est perti-

nent dans ce cas de délivrer une information précise :

Chemin d'Enc
13 numéros 673

52 - batiment

Liste des numéros @® Ajouter un numéro

130

Q Rechercher un numéro
36
Voie *
Chemin d'Enc 8 134

Toponyme :

- Choisir un toponyme - v

52 S

Type Latitude Longitude
Entrée b4 9 43.799396 6.402734 [}
Batiment M Q 43.800419 6.404356 [}

@® Ajouter une position au numéro

@ Déplacer les marqueurs sur la carte pour modifier les positions

Parcelles cadastre

Pour ajouter plusieurs positions a un méme numeéro, une fois le numéro ajouté et sa
premiére position précisée, cliquer sur « Ajouter une position au numéro » et la sélection-
ner dans le menu déroulant. Placer le nouveau pointeur a I'endroit voulu. L'information du
nombre de positions s'affiche dans la liste des numéros dans la partie latérale de I'écran,
cette information est bien transmise a la Base Adresse Nationale. Sur le fond de carte, par
souci de lisibilité, une seule position est affichée par numéro une fois finalisé I'ajout des

différentes positions.

65



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

3.19.b) Ajout des positions lors de la création du toponyme

La création du toponyme est détaillée ici Créer un toponyme. Par défaut, la position
proposée est « segment », pour correspondre au « centre ». Dans certaines situations,
d’autres positions peuvent étre précisées, comme sur cet exemple avec la position « en-
trée » qui correspond au départ d'un chemin de terre privé difficilement praticable.

Une fois la premiere position précisée sur la carte et dans la liste, il suffit de cliquer sur
« Ajouter une position au toponyme » pour qu’un nouveau pointeur de pose sur la carte. Il
doit étre déplacé a I'endroit voulu et sa position est a renseigner dans le menu déroulant a
gauche.

Liste des voies Liste des toponymes 611

entrée E@

@ Ajouter un toponyme

Q Rechercher un toponyme

978179, 180
Nom du toponyme * \ § 935! EE, seament B
Les Mounets 1191 190! .-‘-:
Type Latitude Longitude
Segment = o 44.822335 £.944206 (]
Entrée e o 44822752 5.942574 m

Ajouter une position au toponyme

| @ Déplacer le marqueur sur la carte pour placer le toponyme.

Une fois la précision des positions apportée, le toponyme est présenté avec une seule po-
sition, la premiere :
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4 Casd’école

41 Doublons, voie scindée en deux ( Y 5 minutes

Le chemin de Saint Come présente des incohérences : numéros en doublon sur
d’autres voies, numéros dans plusieurs directions a une intersection. Le conseil municipal a
décidé de conserver le nom de Chemin de Saint Come pour la voie orientée SO-NE et de
donner le nom de Chemin des Vergers pour la portion orientée O-E. Les numéros au-dela
du canal en bas a gauche de |'’écran constituent des doublons sur une autre voie. Ils sont a

supprimer.

Chemin de Saint Come .~
24 numéros

Q

Chemin des Vergers a
créer et numéroter,
Chemin Saint Come
a supprimer

f

2

Chemin Saint Come
a renuméroter

Numéros a vérifier
et supprimer

Dans ce secteur, les habitations portent les numéros d’une autre voie (d’une cou-
leur) : 41, 43 et 44 La Gache, 40 Les Restanques. Vérification faite sur le terrain, les numéros
du chemin de Saint Come dans ce secteur ne sont pas utilisés et sont obsoletes. Pour sup-
primer ces numeéros : un clic droit avec la souris puis « Supprimer »

67



Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

Dans la liste des voies (écran latéral), cliquer sur ajouter une voie et lui affecter le
nom donné au nouveau trongon : Chemin des Vergers. Pour déplacer les numéros 8, 2, 10,
40, 44, 3,9, 41 et 42 du Chemin de Saint Come au Chemin des Vergers, il suffit de les sélec-
tionner et de les attribuer au Chemin des Vergers dans le menu déroulant :

Liste des numéros ® Ajouter un numéro
Q
Voie

Chemin de Saint Come x

Chemin de Bonneval
Chemin de Bramejean
Chemin de Chazelle
Chemin de Fontenelle
Chemin de I'Etang
Chemin de la Barielle
Chemin de la Barque
Chemin de la Bastidette
Chemin de la Citadelle
Chemin de la Garrigue
Chemin de la Grand Riche
Chemin de la Pinede
Chemin de la Pradelle
Chemin de la Tour
Chemin de Lambesc
Chemin de Loriolle
Chemin de Pierredon
Chemin de Ravin
Chemin de Rimbaud

v Chemin de Saint Come

Il faudra également modifier la numérotation pour qu'elle corresponde a la nouvelle
voie.
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4.2 Repérage et suppression des numéros "fantomes"

Lorsque la commune n’a pas transmis de numéros au moment du dépot de permis de
construire, la DDFiP créée un numéro virtuel le temps de traitement du dossier. Pour éviter
toute confusion avec la véritable numérotation donnée par la commune, les services fon-
ciers affectent par convention un numéro tres élevé. Ce numéro doit étre supprimé.

Pour repérer un éventuel numéro virtuel :

v |l ne figure pas parmi les numéros validés par le Conseil municipal ;

v dans la liste des numéros, il ressort nettement ;

v sur le fond de carte il apparait souvent en doublon d’'un numéro validé.

48

1194 est incohérent par
50 rapport a 52 sauf en cas *s
de numérotation

métrique et
d’éloignement de plus
d’un km par rapport au 52

52

1194

1194 est incohérent sur le
terrain : situé entre le 46

et le 48.
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4.3 Dénomination des voies privées

La commune doit donner un nom aux petites impasses privées qui desservent des
adresses et supprimer les numéros en bis, ter, quater, etc. sur l'axe principal. Voici un
exemple de I'existant et de la solution a apporter :

Chemin Transversal .+
10 numéros

Liste des numéros @® Ajouter un numéro

Q
1 ] \“‘ i
(©) 3qliater £ n X 221
2 o - : . mi\“’ .
» { O 3ter
3 (]
3bis []
3ter []
3quater °
4 (]
5 ©

g Photographie aérienne

Le Chemin Transversal est une voie publique, avec deux anomalies :

« des numéros 3 bis, 3 ter et 3 quater qui ne sont pas alignés dans la voie : ils
correspondent a des habitations desservies par une petite impasse privée ;

* le numéro 4 et le numéro 2 sont inversés.

Dans cette configuration, la commune donne un nom a I'Impasse privée et lui rattache les
numéros 3 bis, 3 ter et 3 quater qui deviennent 1, 3 et 5. Pour donner le nom a cette im-
passe privée, la commune consulte les propriétaires des parcelles. Dans le cas présent, Im-
passe du Béarn a été choisi. Pour réattribuer les trois numéros a I'lmpasse du Béarn :

* Créer|'Impasse du Béarn dans la liste des voies ;

* Ouvrir le Chemin Transversal, cliquer sur les coches des numéros 3 bis, 3 ter et 3
quater puis sur « Sélection multiple » ;
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* Modifier le nom de la voie dont dépendent les numéros en choisissant dans le
menu déroulant « Impasse du Béarn ».

10 numéros
Modification multiple X
3 numéros sélectionnés
Actions groupées
(8 swomeres s | voe
% O 3quater 21)1)
1 (] % , Impasse du Béarn v
O 3ter ©
5 & 1 ¥/.97x Toponyme
y O 3bis .
~ - Choisir un toponyme - v
3 4
Type de position
3bis (] Entrée v
st o Commentaire
3quater (]

Y,

Enregistrer & [ Ne plus certifier et enregistrer Annuler

Voici le résultat des modifications. La nouvelle Impasse du Béarn comprend les numéros
qu'elle dessert :

Impasse du Béarn .+
5 numéros

Liste des numéros @ Ajouter un numéro
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44 Numeérotation des hameaux et lieux-dits

Les voies des hameaux ET les lieux-dits doivent étre dénommeés (la loi dit bien ET et
non OU). Le fil rouge pour choisir si les numéros sont affectés au lieu-dit ou a ses voies ré-
side dans la cohérence des numéros™ :

Absence de lieu-dit Présence d‘un lieu-dit
Centre Centre Centre
Route de Vienne Route de Vienne Route de Vienne

(D (D )
@\3) Q\olEEE o\ EEE
(4) (4) (4)

Adresse : Adresse : Adresse :

1 Route de Vienne 1 Les Ecarts 1 Route de Vienne
Les Ecarts

Format BAL : Format BAL : Format BAL :

voie_nom : Route de Vienne voie_nom : Les Ecarts voie_nom : Route de Vienne
lieudit_complement_nom: Les
Ecarts

Route de Vienne

Route de |'En Cas

10 Consulter également le Guide des bonnes pratiques
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4.5 Exemples & aides

Les témoignages en ligne sur le blog et les billets techniques permettent de visuali-
ser des exemples de Bases Adresses Locales et de découvrir les approches retenues par les
communes. |l appartient aux Conseils municipaux de s’approprier |'approche qui leur
convient. Il n"existe pas de « recette générale ».

Chuzelles : une Base Adresse Locale qui référence les voies privées ouvertes a la circula-
tion, les lieux-dits, les voies sans adresse. Témoignage en ligne et BAL sur Mes Adresses en

consultation.

Rougon : exemple de multipositions en zone rurale, Témoignage en ligne et BAL sur Mes
Adresses en consultation.

Azay-sur-Cher : exemple de valorisation des lieux-dits, Témoignage en ligne et BAL sur Mes

Adresses en consultation.

Abries-Ristolas : lieux-dits et parcelles cadastrales, BAL sur Mes Adresses en consultation.
Quelques billets techniques :

Les adresses en langues régionales

Que va changer la loi 3DS pour les communes sur leurs adresses ?

Bien utiliser la « Liste des toponymes » pour valoriser ses hameaux et lieux-dits

Des réponses concrétes dans la FAQ et des informations sur les aides dans Ia
documentation générale.

Pour échanger entre pairs : rendez-vous sur le forum des communes, réservé aux élus et

agents municipaux.

Pour étre accompagné : il est conseillé de rechercher un Partenaire de la Charte de |la Base

Adresse Locale qui s’engage a respecter le format et la gouvernance prévues par la loi 3DS.

Pour visualiser les opérations a réaliser, les films tutos !

Enfin, les webinaires hebdomadaires permettent de suivre des démonstrations et de poser

des questions : inscription en page d'accueil.
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4.6 Index

Arrété : le maire prend des arrétés dans le cadre de ses pouvoirs de police et dans le
cadre des compétences qui lui ont été déléguées en début de mandat par le conseil
municipal. Le numérotage des locaux fait I'objet d'un arrété. (Voir des exemples dans
le Guide des Bonnes pratiques)

Base Adresse Locale (BAL) : a l'origine, nom donné a un format de données défini par
I’AITF et choisi pour alimenter la Base Adresse Nationale pour son interopérabillité.
Par extension, une Base Adresse Locale est le fichier qui contient l'ensemble des
adresses d’'une commune. (Voir dans la Documentation générale)

Base Adresse Nationale (BAN): la base d’adresses du Service Public de la Donnée.
Seule base d’adresses nationales a faire partie du socle de souveraineté de |'Etat, elle
est libre et gratuite. Les adresses de la commune publiés dans |a Base Adresse Natio-
nale sont accessibles sur la page de la commune, par département et par API.

Certification d'une adresse : information obligatoire du format Base Adresse Locale
qui permet d’afficher dans la Base Adresse Nationale qu’une adresse est authentifiée
par la commune. La certification n’est pas une obligation |égale. Gérée automatique-
ment dans Mes Adresses, a préciser par un champ (0 non certifié, 1 non certifié) si la
commune utilise un SIG. Voir ici :Certifier ses adresses

Délibération : les délibérations sont les actes qui retranscrivent les décisions du
conseil municipal. Elles sont exécutoires lorsqu’elles ont été publiées ou affichées (dé-
cisions réglementaires) ou notifiées aux intéressés (décisions individuelles) et trans-
mises au contrOle de |égalité. Les noms des voies et lieux-dits font I'objet de délibéra-
tions. (Voir des exemples dans le Guide des Bonnes pratiques)

Hameau : lieu-dit habité (voir lieu-dit).

Lien d’administration : lien personnel envoyé a I'administrateur d’'une Base Adresse
Nationale par mail au moment de la création de sa BAL. Ce lien permet d’accéder a
la BAL depuis n‘importe quel ordinateur. Il est modifié lorsqu’un administrateur est
retiré de la liste des administrateurs. (Voir ici : Lien d’acces a la Base Adresse Locale)

Lieu-dit : lieu portant un nom, pas forcément habité, identifié par un panneau. Les
lieux-dits sont soumis a obligation d’adressage par la commune depuis la loi 3DS : la
commune délibere sur son nom et le renseigne dans sa Base Adresse Locale. (Voir ici
Intitulés déconseillés pour dénommer des voies et lieux-dits, Ajouter une voie ou un
lieu-dit simple et Numérotation des hameaux et lieux-dits)

Loi 3DS : loi relative a la différenciation, la décentralisation, la déconcentration et
portant diverses mesures de simplification de I'action publique locale, dite loi 3DS,
du 21 février qui reconnait la commune comme échelon de compétence sur |'adresse
(article 169) et réaffirme le principe du « Dites-le nous une fois ». (Voir ici).
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Lotissement : « Constitue un lotissement la division en propriété ou en jouissance
d’une unité fonciere ou de plusieurs unités fonciéres contigués ayant pour objet de
créer un ou plusieurs lots destinés a étre batis. » (Art. L442-1 du Code de I'urbanisme).
Il s’agit donc d'une opération d’urbanisme et pas d’un type d’adresse. Il appartient a
la commune de délibérer sur ses noms de voies, idéalement lors du dépdt de permis
de construire. (Voir Dénomination des voies privéeset I'exemple de la commune de
Chuzelles).

Numeéro : le numéro concerne un local adressable (permis de construire, déclaration)
et non le mobilier urbain. Il concerne une habitation, un local commercial par
exemple mais pas les bancs, abribus... Le numéro se compose de 1 a 9998, et peut
étre suivi d'un suffixe (bis, ter) pour distinguer plusieurs locaux desservis par le méme
point d’entrée. Il est conseillé de vérifier sur le terrain la réalité des numéros (Voir ici
Gestion des numéros et de leurs positions, Associer une adresse a une ou a plusieurs
parcelles, Déplacer un numéro, Préciser une adresse par son toponyme, Supprimer
un numéro, Créer un numéro simple, Créer un numéro en numeérotation métrique,
Préciser plusieurs positions pour un toponyme ou un numéro, Doublons, voie scindée
en deux, Repérage et suppression des numéros "fantdmes", Numérotation des ha-
meaux et lieux-dits)

Position : la position d’'un numéro donne sa géolocalisation. Selon que la commune
choisit une position a I'entrée ou sur le batiment (positions les plus utilisées), le point
GPS sera différent. Elle doit étre renseignée obligatoirement. Dans Mes Adresses, il
suffit de déplacer le pointeur et de choisir dans une liste de proposition, par défaut
I'outil propose I'entrée. (Voir ici Gestion des numéros et de leurs positions).

Programme Bases Adresses Locales/Startup d’Etat Bases Adresses Locales: pro-
gramme adossé au programme France Tres Haut Débit et a I'incubateur des terri-
toires de 'ANCT en charge du déploiement des Bases Adresses Locales (support, we-
binaires, guides, ateliers...) et de |'éditeur Mes Adresses. Lancé en septembre 2020
pour accompagner les communes dans la mise a jour des adresses, son objectif final
est la montée qualitative de la Base Adresse Nationale. A ce titre, 'ANCT co-pilote la
Base Adresse Nationale.

Publication : action de diffuser la Base Adresse Locale dans la Base Adresse Natio-
nale. Seule une commune ou son organisme de mutualisation (EPCI, etc.) peut publier
la BAL d’'une commune. (Voir ici Publier une Base Adresse Locale).

Toponyme : nom de lieu. Par extension, la liste des toponymes de I'éditeur Mes
Adresses recueille les noms des lieux-dits et des voies sans adresse. (Voir ici : Source
des voies et toponymes affichés dans les listes, Créer un toponyme, Associer un to-
ponyme a une ou a plusieurs parcelles, Préciser une adresse par son toponyme, Préci-
ser plusieurs positions pour un toponyme ou un numMéro)

Voie : trongon carrossable faisant I'objet d’'une dénomination. Dans « Mes Adresses »,
la liste des voies recueille les voies numérotés et des lieux-dits simples - numéros co-
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hérents sans avoir besoin de placer les numéros sur les noms des voies du lieu-dit.
Voir ici (Intitulés déconseillés pour dénommer des voies et lieux-dits et Ajouter une
voie ou un lieu-dit simple)

Les voies non numérotées sont renseignées dans la liste des toponymes comme les
lieux-dits complexes dont les numéros sont associés aux voies qui les traversent. (Voir
ici : Créer un toponyme)
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Suivi des modifications

Version 8.2 — 26 mai 2023
* Modification du visuel de la page d’'accueil du site
* Modification de la certification de l'ensemble des adresses : la fonctionnalité est dépla-
cée des paramétres vers le nouvel onglet commune
* Ajout du paragraphe Supprimer ses Bases Adresses Locales inutiles (brouillon, etc.) et Re-
nouveler I'habilitation
* Nouvelle fonctionnalité de la corbeille ajoutée dans les paragraphes suppression des
voies et suppression des numéros
Version 81 -10 mars 2023

*+ Correction de Il'enregistrement, suppression d‘'un lien vers la page
https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales/jeux-de-donnees qui n’existe plus sur le
site

Version 8 —9 mars 2023
+ Précision de I'adressage des lieux-dits
* Précision de I'adressage des voies sans adresse
* Ajout de paragraphes sur la Source des voies et toponymes, Intitulés déconseillés pour
dénommer des voies et lieux-dits
+ Ajout de deux cas d'école, Numérotation des hameaux et lieux-dits et Exemples vertueux
* Ajout d'unindex
* Modification des captures d'écran pour intégrer les nouveaux signaux de |'éditeur (voies
sans adresse)
Version 7 — 22 juillet 2022
* Ajout d'un paragraphe sur la mise a jour des fonds de plans
* Ajout de la fonctionnalité langues régionales a la création de noms de voies et de topo-
nymes
Version 6 — 6 mai 2022
* Ajout de la fonctionnalité Créer une adresse en deux clics
* Ajout de deux cas décole
Version 5 —14 février 2022
* Modification de I'information sur l'authentification (a la Base Adresse Locale et non plus a
la commune)
* Modification des captures d'écran publication de la Base Adresse Locale a la suite de
I’évolution majeure de I’éditeur (historicisation)
* Ajout de la mention du fond de carte IGN
Version 4.1 - 6 septembre 2021
* Ajout de la fonctionnalité de certification a I'adresse
Version 4 —11 juin 2021
+ Ajout de la fonctionnalité du lien entre numéro et parcelle cadastrale et toponyme et
parcelle cadastrale.
* Modification des captures d’écran .
Version 3 — 28/04/2021

77


https://adresse.data.gouv.fr/bases-locales/jeux-de-donnees

Guide de « Mes Adresses » - L'éditeur national pour gérer votre Base Adresse Locale

* Modification de la gestion des toponymes : suppression des actions « complément de
voie », ajout des actions de précision d'un toponyme au numéro.

*+ Remplacement des captures d'écran présentant les listes de voies, les numéros.

* Suppression du Cas d'école « Lieux-dits et adresses isolés prés d’'un hameau ».
Version 2 - 22/03/2021

* Modification de la charte graphique

* Ajout des messages d'information a la création

* etalapublication d’'une Base Adresse Locale.

* Ajout de la position d'un toponyme.

* Ajout de la fonctionnalité de plusieurs positions pour un toponyme ou un numéro.

* Mise ajour du format BAL 1.2

* Ajout du lien vers le tableau de bord des BAL

Version 1.5 -11/01/2021
* Modification des méthodes d’authentification lors de la publication : ajout du code en-
voyé par courriel a la commune.
* Modification de la périodicité de synchronisation des BAL avec la BAN : quotidienne et
non plus hebdomadaire.
Version 1.4 - 05/11/2020
* Modification du chemin d’acces a la page d’accueil : clic sur la « maison bleue » remplacé
par clic sur la Marianne.
+ Déplacement du tableau de suivi des modifications en fin de Guide.
* Ajout de la mis en garde relative aux Bases Adresses Locales de démonstration
Version 1.3 - 26/10/2020 :
e Précision de « Mes Adresses », nom de |'éditeur ;
* Modification de I'introduction.
Version 1.2 -17/09/2020 :
* Modifier le trongcon d’une voie ;
* Gestion des numéros ;
* Créer une voie dans un hameau ou lieu-dit ;
+ Créer un numéro en numérotation métrique ;
* Lieux-dits et adresses isolés pres d’'un hameau ;
* Repérage et suppression des numéros « fantdbmes »
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